PHÂN HIỆU TRƯỜNG ĐẠI HỌC NÔNG LÂM     CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
        TP. HỒ CHÍ MINH TẠI GIA LAI

    Độc lập – Tự do – Hạnh phúc
             BAN, BỘ MÔN ………..

          Số: ……/202…/BB-….
BIÊN BẢN HỌP

Xét nâng bậc lương thường xuyên, phụ cấp thâm niên vượt khung

và nâng lương trước thời hạn quý … năm 202… – Ban, Bộ môn……..

Thời gian: vào lúc ….h ngày ……/……/202….
Địa điểm: ……………………………….
I. Thành phần: 

1………………………

– …………….- Chủ trì.
2………………………
 
–………………., Thư ký.
3………………………
 
– ……………….., Thành viên.
II. Nội dung: 
Xét nâng bậc lương thường xuyên, phụ cấp thâm niên vượt khung và nâng lương trước thời hạn quý …. năm 202…. cho viên chức, người lao động thuộc Ban, Bộ môn………..
Ý kiến thành viên dự họp: ……………………………………………….
Ban, Bộ môn ………………… thông qua danh sách viên chức, người lao động được nâng lương thường xuyên trong quý … năm 202… cho: 
1. ………………………………

- Chức danh nghề nghiệp (CDNN): ………………..


Mã CDNN: ……………..
- Bậc lương hiện hưởng: …./….. 


Hệ số lương: ……..

- Mốc thời gian xét nâng lương lần trước từ ngày:
........................

- Thời gian được hưởng lương lần trước từ ngày: 
…………….....

- Thời gian giữ bậc lương trong ngạch: từ ………… đến………, đủ 36 tháng.

- Thời gian không được tính để xét nâng bậc lương thường xuyên: không.
- Thời gian bị kỷ luật, đánh giá không hoàn thành nhiệm vụ: không.
2. ………………………………


- Chức danh nghề nghiệp: ………………..

Mã: ……………..
- Bậc lương hiện hưởng: …./….. 


Hệ số lương: ……..

- Mốc thời gian xét nâng lương lần trước từ ngày:
........................

- Thời gian được hưởng lương lần trước từ ngày: 
…………….....

- Thời gian giữ bậc lương trong ngạch: từ ………… đến………, đủ 36 tháng.

- Thời gian không được tính để xét nâng bậc lương thường xuyên: không.

- Thời gian bị kỷ luật, đánh giá không hoàn thành nhiệm vụ: không.

III. Chủ trì cuộc họp kết luận như sau:
- Nhất trí đề nghị nâng bậc lương thường xuyên cho các ông, bà có tên sau:

	Stt
	Họ và tên
	Mã CDNN
	Nâng lương lần trước
	Nâng lương năm 202…

	
	
	
	Mốc nâng
	Bậc
	Hệ số
	Mốc nâng
	Bậc
	Hệ số

	1 
	
	
	
	
	
	
	
	


Cuộc họp kết thúc lúc …h giờ ….. phút cùng ngày.

Biên bản cuộc họp đã được thông qua cho toàn bộ thành viên cùng nghe.

CHỦ TOẠ




         THƯ KÝ
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