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rRuoNG DAI HQC NoNC rav
THANH puo uo csi MINH
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QUY DINH CHI'C NANq, NHIPM \rU
cuA cAc n.q.N, xnor crANc vItN THUQC PHAN nryu

TRIIOf{6 DAI HQC NONc lAvr rp. nO cui MINH TAI GIA LAI

(Kdm theo Quy€t dinh ,ii 03 /QD-PHGL-TCHC ngdy4'/ /. /2016 cm Gidm d6c
phai meu Tradng Dqiiqc N6ng Ldm Tp.H6 Chi Minh tqi Gia Lai)

Chuong I.
NHING QUY EINH CHUNG

Didiu 1.Ph4m vi tlidju chinh, tl6i tugng 6p dgng

l. Quv dinh ndy quy dinh vc chric n6ng, nhiQm vp cira c6c ban, co cdu t6

chric, chric ndng vd nhiQm vp cria tctrOi giang vi6n thuQc Phdn hiQu Trudrng Dpi hqc

N6ng Lam Thdnh pno uo chi Minh tpi Gia Lai (sau ddy gei tdt td Phdn hiQu Gia

to"' 
,. o6i tuqng 6p dung cria quy dfnh g6m c6c ban,L<troi giang vi6n thuQc Ph6n

hiQu Trutmg Dai hgc N6ng Ldm Thdnh pfrO HO Chi Minh tpi Gia Lai'

Diiru 2.Tnich nhiQm thqc hiQn quy ch6, quy dinh cfra vi6n chric, nguli lao

tlQng lirm vi$c Qi PhAn hiQu

ViCn chric, nguoi lao dQng ldm viQc t4i Ph6n hiQu ph6i nim virng vd thgc hiQn

t6t cScquy ch6, quy dinh cta Nhd trudng vd cira PhAn hiQu, cp th6:

1. Quy ch6 t6 chric vd ho4t ctQng cria Phdn hiQu Trucmg Dai hqc Ndng Ldm

Thenh pnO UO Chi Minh tai Gia Lai do Hiqu trucmg ban hdnh;

2. euy chi5 UO 
"nie-, 

UO nniem lpi, miSn nhi6m, cho tri chric vi6n chric qu6n

ly c5cb0 phan cta circ dcrn vf trlrc thuQc trudng E4i hgc NOng LAm Thdnh ptrO HO

Chi Minh do Hi-6u trucng ban hd'mh;

3. Quy dinh v€ chti tlg quan $, sri dUng tii s6n nhir nu6c t?i trudng DPi hoc

NOng Ldm thdnh pnO HO Chi Minh do Hiqu truong ban hdnh;

4. C6c Quy ch6, quy tllnh cuaNhdtrucrrg vA cdn t5c hdnh chinh vd vdn thu,

luu trfi do HiQu tru&ng ban hdurh;

5. NQi quy lao dQng cua Phdn hiQu do Gi6m ct6c P 6n hiQu ban hdnh;

6. Quy dinh chric ning, nhigm vp cria c5c Ban thuQc Ph6n hiQu Trudng Dai

hgc N6ng LAm Thenh pno rro chi Minh tai tinh Gia Lai do Gi6m d6c Ph6n hipu

ban hanh;

7. C6c quy ch6, quy clinh hien hanh theo quy dinh cua phSp luat.



Chuong II
CHTIC NANG, NHIEM VU CAC BAN

Mgc I
BAN TO CHUC - HAXTT CHiNH

I

Di6u 3. Chrfrc ning
Ban Td chric - Henh chfnh c6 chric ndng tham mrru cho Gi6m d6c Phdn hi€u

), ' rd r rr^ tA r ^ A .Ave cac linh vuc lten quan d€n nhdn sU, co cAu t6 chric vd hoat tfQng cria Phdn hi€u
nhusau: 

' r -'') -- 
.

1. Cdng tdcii chirc vd c6n bQ;

2. ChC dO chfnh sdch d6i v6i vi6n chfc, ngudi lao d6ng;

3. COng t5c thi dua - khen thucmg, kj. luat;
4. C6ng t6c hdnh chfnh, vdn thu, luu trt;
5. C6ng t6c mua sim trang thi6t bi; quAn ly vd b6o tri tdi s6n, co sd v4t chdt

cria Phdn hiQu.

Didu 4. NhiQm vu
1. Thgc hi6n c6ng t6c di chric vd c6n b6;

a) Thr,rc hi6n c5c quy dinh, quy ch6 vd nQi quy co quan do Nhd tnrong ra
PhAn hi6u ban hdnh;

b) Tham muu cho Gi6m d6c Phdn hi6u trong vi6c quy hoach r-a kiea nqin
nhdn su trong bQ mdy tO chric cira PhAn hiqu; xdy dpg m6i qua.r hQ cong r6c 

-elia
c6c dcrn vi thu6c Phdn hiqu;

c) PhOi hqp v6i c6c dcm vi thu6c PhAn hiQu vd dd xuAt she linh fu umg
viQc quy hoach, ddo t4o, b6i dueng d6i ngfr vi6n chric;

d) Lpp dinh mric bi6n ch5 vd nhu cAu lao d6ng dga tr6n rinh hinh trUc t6
v6 nhdn sg cria cac ban, kh6i, dd xu6t tuy6n dung vd b6 tri nhan ry cho cdc ban,

kh6i;
r ^le) D6 xudt vi6c bd nhiQm, b6 nhiQm lai, tir chirc, midn nhiib- c6ch chric, O

luAn chuy6n cdng chfc, vi6n chric trong pham vi Phdn hiQu quin [:
D Hu6ng d6n vd quin ly chung viQc thuc hifn ch€ d9 Lam ri€c. thoi gian

1\ .A t Aldm vi€c, chAm cdng, vi6c chdp hdnh quy dinh, quy che. ngi qr.ry cu qum:
g) Chri tri hopt dQng d6nh gi5 vi6n chric vi ngrroi lao drg hirg ndm cria

Phdn hi6u;

h) Thuc hi6n c6c ch6 d6, chfnh s6ch cho 
-slang 

ri€n- chr+-en ri€n r-d ngudi
lao d6ng cria PhAn hi6u theo c6c quy dinh cria phap luit vi \}a rr@:

i) QuAn ly vd luu git h6 so ly lich vi6n chuc- n-euoi l.m ft:
j) Sopn th6o vd luu gifi c5c loai hqp diing nhu: hqp d6"g lim r-i6c, hQp

+l r 4^ r 'dong lao dQng, hqp ddng thdi vp, hqp d6ng khodn <loi voi ryrui lao d6ng, hqp
d6ng thinh gihng, ...;

)
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nhdn sg theo quy dinh cua Ph6P luQt.

2. Thgc hiQn chti dQ chinh s6ch i16i v6i vi6n chirc, ngudi lao d6ng;

a) Theo d6i vd d€ xu6t mric tiAn lucrng, ndng bAc luong thucmg xuy6n,

ndng bpc lucrng tru6c thdi hpn cho vi6n chric vir ngudi lao dQng;

b) Theo d6i viQc thr,rc hiQn c6c lopi php c6p eOi vOi vi6n chric nhu: php

c6p chric vU, phg c6p uo dAi nhe giSo,php c6p tdng th6m, php c6p thdm ni6n vugt

h*g, php c6p tdchnhiQm, . . ..;

c) Theo d6i viec thyc hiQn c6c c6ng tdc vd bAo hi6m xd hQi, b6o hi6m y tt5,

b6o hi6m th6t nghiQp vir an toirn lao itQng eOi vOi vi6n chric vd ngudi lao dQng theo

quy dlnh cua ph6p lupt;

d) Hu6ng ddn vd theo d6i viQc thgc hiQn ch6 ctQ nghi ph6p ndm, nghi viOc

ri6ng, th6i viqc; cn6 eO 6m dau, thai sin cira vi6n chirc vir ngudi lao dQng; t6 chric

viQc kh6m sric kh6e dinh lcy cho vi6n chric vlr ngudi lao dQng.

3. ThUc hiQn c6ng t6c thi dua - khen thucrng, hi 1u0t;

a) Hudng ddn, kitim tra vd dO xuAt LAnh dpo khen thucrng, kj' luft c6 nhdn,

tO chric trong c5c phong trdo thi dua thudng xuydn, thi dua theo dgt ho[c theo

chuyQn dd cua PhAn hiQu, cria Trudng Dai hgc N6ng LdmThdnh pnO UO Chi Minh

trong pham vi dugc ph6n c6ng;

b) Thuc hiQn quy trinh, thri tpc, hd so vd dO nghi hinh thric khen thuong,

kj'lupt vi6n chric vir nguoi lao d6ng trong pham vi duoc ph6n c6ng.

4. Thlrc hi6n c6ng t6c hdnh chinh, vdn thu, luu trit;

a) Titip nhfln, phAn lo4i, vdo sd c6c loqi cdng vdn, thu tin vh trinh Ldnh

dpo xri lf c6ng vdn d6n, cilc vdn bdn, thu di6n tu c6 li6n quan d6n PhAn hiQu vd

chuy6n d5n c6c don vi chric ndng li6n quan d.l xu ly, gihi qnyi5t;

b) Grii c6ng vdn di, gi6y to cin cdc dcrn vi trong PhAn hiQu cho c6c co

quan ngodi;

c) Qu6n ly vd su dung con d6u cria PhAn hiQu theo dirng c6c quy clinh

cria Ph5p luft vd cria Hi€u trucrng;

d) Qu6n ly vd t6 chirc viQc luu trfi c6ng vdn, giSy td, tei 1i6u cua PhAn hiqu

theo dirng quy itlnh cria ph6p lupt vd cria Nhir trudng vd c6ng t6c vdnthu luu trt;
e) cep giey gi6i thiQu, gi6y di duhng, gi6y x6c nhpn cho vi6n chric, ngudi

lao dQng;

0 Ky x6c nhfln giay di ducrng cho kh6ch d5n c6ng tdc tqi PhAn hi6u;

g) Hufng ddn cdc tlcn vi th6 thric trinh bdy c6c lopi vdn b6n hdnh chinh

theo quy dinh ctra Nhd nudc vd Nhd trudng;

k) fi5t nqrp voi c6c ilcrn vi 1i6n quan trong c6ng t6cbho vQ chinh trinQi b0;

l) Huong ddn vd ki6m tra c6c dcrn v! trong Phdn hiQu vO c6ng t6c t6 chirc



h) LAp vd t6ng hgp chcbilo c6o cira PhAn hi6u theo th6ng, quy, ndm;
.\ 

-i 
r 'i) T6 chric ti6p il6n vd li€n hQ cdng t6c voi c6c dcyn vi ngodi PhAn hiQu;

j) Chri tri vd ph6i hqrp v6i cScBan,ffrOi td chric c6c ngdy 15, t6t, hQi nghi,

hQi hgp nhu: H6i nghi C6n bQ - Vi6n chric vir Ngudi lao dQng,T6tNguy6n d5n,

T6t Duong lich, tE fnai gihng, ngiry Nhd gi6o ViQt Nam 20lII, ngdy Qudc tti phu

nfi 8/3, ngey Php nfi ViQt Nam 20110, ngdy Chi6n thing3Ol4, ngdy Qu6c t6 Lao
tlQng 0ll5; c6c ngdy ky niQm, hQi hgp kh5c cria PhAn hi6u; .

k) Thgc hi6n c6c c6ng viQc hitiu hi,... theo y6u cdu cria Phdn hiQu.

5. Thuc hi€n c6ng tdc mua s6m trang thitit bi; quAn ly vd b6o tri tdi s6n, co sd

vQt ch6t ctra Phdn hiQu.

a) Lap kC hopch mua s6m v6t tu, thi6t bi dya tr6n y6u cdu thlrc 6 cua

PhAn hiQu. Td chirc d6u thAu, lga chgn ilon vf cung img theo sg ph6 duyQt cua

Ldnh dpo Phdn hipu;
I \ -r.Ab) Ki6m tra, dd xu6t mua sdm, sta chfra do c6c Ban, Kh6i d6 nghi;

c) T6 chric ki6m ke, d6nh giSlqi gi|tri tdi s6n, thanh ly tei sin cua Phen

hiQu vd thgc hiQn cfr6 e9 bilo cfuo theo quy dinh cria Nhd nu6c vd Nhd trucrng;

d) Qu6n li nhe khdch, phdng hoc, phdng ldm viQc, tdi sin cd Ai"r, c'o
Phdn hiqu. Di6u phOi phucmg tiQn vQn chuyiSn phpc v9 c6c c6ng tdc ctaPhen hig

e) Qu6n ly chung trangweb, email cria Phdn hi6u;

D Sopn th6o vd luu gifi c6c hgp ddng mua sdm, sua chfia" bao ul -
" 
Mgc,2

BAN QUAN LY DAO T4O
Di6u 5. Chric ning

Ban QuAn lf Ddo tpo c6 chric ndng tham mrru cho Girlm atic nrir hiqu trong

linh vr,rc ddo tpo ,rC C6trg t5c tuy6n sinh vd ddo tpo bQc clai hqc.

Diiju 6. NhiQm vg
1. Thyc hiQn c6ng t6c tuy6n sinh;

a) PhOi hqtp v6i Phong Ddo tao cria Nhd trudrng lep kC ho!.fi uryEn sinh vd
1 r .A

phucmg 6n tri6n khai c6ng t5c tuy6n sinh ttinh kj' heng nnm;

b) Thr.rc hiQn thri tpc, hd so hdnh chfnh vd phiii hS vfi cft don vi thuQc

Phen hiQu vd Nhd trudng trong vi6c chuAn bi vflt tu, tai chinh, nr*r luc phgc vq
.A

c6ng t6c tuy€n sinh;

c) Ti6p nhpn vd ph6n hdi kip thdi cho Nhe trunng cic ffig tin li6n quan
-A ,
d€n c6ng t6c tuy6n sinh ctra Phdn hiQu.

2. Thgc hiQn ddo tpo b4c dpi hgc;

a) PhOi hqp v6i Phong Ddo t4o cria Nhd truitng x+- Orf-* m6J h0 th6ng

qu6n ly chucrng trinh ddo t4o th6ng nh6t trong toan tnrng bio .tim hopt clQng

4



nhanh ch6ng, chinh x6c vd kip thoi;

-l

e

b) Tham mrru cho c6c dcrn vi thuQc Nhd trudng trong viQc dO *rr6t md

c5c ngdnh hgc m6i t4i Phdn hipu;

c) Xdy dr,mg kt5 hoach gi6ng day, hgc tflp tr6n co sd khung chucrng trinh

cria Trudrng Dai hgc N6ng Ldm Thenh pnO UO Chi Minh;

d) Xdy dr,mg lich hgc, lich thi todn Phdn hiQu, ph6i hqp v6i cdc tlcm vi t6

chric c6c lcj,thi: k6t thric hgc kj', t6t nghiQp theo khung chucmg trinh; .

e) QuAn ly k6t qui hgc tpp cria sinh vi6n; cung c6p dt liqu dC x6t ngimg

hgc, thdi hgc, x6t c6ng nhfln t6t nghigp, ldm thri tpc c6p bing t6t nghiQp cho sinh

vi6n;

f) QuAn ly, luu trfi bdi vd di6m thi, t6t nghiQp, luu trfl di6m thi hgc phan

cria c6c h0 dai hqc;

g) PhOi hgrp v6i cdcBan cria phAn hiQu lQp k5 hoach su dpng kinh phi

thuQc ngan srich Nhd nu6c trong c6ng t6c ddo tpo trinh Gi6m d6c PhAn hiQu;

h) X6c nhfln gio giing, gid coi thi cho vi6n chric, ngudi lao dQng;

^!i) Sdp x6p phdng hgc, phdng thi cho sinh vi€n;
j) Dd xudt v6i Gi6m i16c Phdn hiQu vO viQc x6y dwg co sd vpt ch6t,

trangthitit bi phUc vp cdng trlc dlro t4o cho Phdn hipu;
r \ 

-i 
I r ,r ,1k) T6ng hgrp b6o c6o theo thfing, quy, ndm 1i6n quan d6n c6ng t6c diro t4o

cria PhAn hi€u.

Muc 3
BA TN TTOAC1H - TAI CHINH

Di6u 7. Chtu ning
Ban K6 hoach - Tdi chffi c6 chric ndng tham mrru cho Gi6m c16c PhAn hiQu

, ,:.,trong linh vr,lc kd ho4ch, tdi chinh, kO to6n bao g6m:

1. COng trlc xdy dpg k5 ho4ch, dg todn ngdn s6ch thu chi;

2. Qu6n l)t tai chinh;

3. Thanh todn, quy6t to6n, gi6m sdt thu chi.

Didiu 8. NhiQm vrt

1. Thgc hi€n c6ng thcxdy dUng k6 hoach, dg to6n ng6n s5ch;

a) fhdi hgp voi c6c dcrn vf vir dA xuAt kd hoach tdi chinh trung, ddi han;

b) Xdy dWng dg to6n ngan sSch hdng ndm cria PhAn hiOu;

c) LAp phucrng 5n ph0n b6 ngAn s6ch chi ti6t cho tirng nhiQm vp, timg dcrn

vi.
2. Qu6n lti tdi chinh;

a) Ph6i hgp thgc hiqn v6i c6c dcm vi trong viQc lQp phucrng 5n chi, qrrytSt

todn c6c kho6n chi kh6ng thudng xuy6n, d6t xu6t;

e



b) Tham gia c6c hopt d6ng c6 li6n quan ddn tdi chfnh cria PhAn hiOu nhdm
d6m b6o sri dung ngu6n ng6n s6ch hgrp ly, dring quy dfnh;

r 
-A 

1 , r ^ .' A 7 ,c)'I'0 chuc hQ thong s6 sdch kO to6n, bilo cilo tdi chinh, luu git tdi li6u li6n
quan i16n tdi chinh cria Phdn hi6u.

3. Thuc hi6n thanh to6n, qrytft todn, giilmsdt thu chi;
a) Thgc hi6n thanh to6n tidn lucmg, phr,r c6p, thr) lao, b6o hi6m xd hQi,

t-z t,/ ,A r ' r .l ,t A. r .A . LDao tuem y te, bao hr€m thiit nghi€p vd c6c ch6 d6 khdc cta vi6n chup, nguoi lao
dOng;

b) Hu6ng d6n thanh toSn c6c kho6n tiAn chi cho hopt dOng gi6ng da1-.

nghiOn ciru cria vi6n chric, ngudi lao d6ng;

c) Hudng dAn thanh todn c6c khoan ti6n chi cho hopt dOng phuc ru hqc
tdp, nghiOn criu cta sinh vi6n;

d) Hu6ng dAn, kitlm tra, theo d6i c6ng t6c thu - chi, quytit to6n kinh phr
hoat d6ng cin c\c dcrn vi theo dring quy dinh Nhd nu6c.

Muc 4
BAN cOxc TAc SINH VIfiN

Di6u 9. Chri'c ning
Ban C6ng t6c sinh vi6n c6 chric ndng tham muu cho GiSm d6c Phan hieu r-e

linh vpc li6n quan c16n sinh vi6n nhu:

l. C6ng tilct6 chric henh chinh;
2. COng t5c t6 chirc, quan ly hopt dQng hgc t4p vd rdn luyQn cua sinh riir:
3. C6ng t6cy ttl, th6 thao;

4. Thuc hi6n c6c ch6 d6, chinh s6ch d6i v6i sinh vi6n;
5. Thuc hiQn c6ng t6c anninh chinh tri,trQttu, an todn, phong .trg tpi pham

vd c6c tQ n4n xd h6i.

Di6u 10. Nhiem yU

l. C6ng t6c td chric henh chinh;

a) T6 chric titip nhAn thi sinh trung tuy6n vao hoc ?i ftin hieu sau lcj,

thi tuydn sinh hdng ndm theo quy dinh cria BQ Gi6o dpc r-i Do rrc r a \hd *hg;
r (. rphoi hqp vdi Ban Qu6n lf Ddo tpo sdp x6p, b6 tri sinh r-i€n r-ao cic to- lcp hgc tap;

chi <linh Ban c5n su lqp l6m thoi (lop trudng, l6p pho) trong doi gian dAu kh6a
hoc; ldm th6 cho sinh vi6n theo quy dinh cria Nhd trucm_e:

b) PhAn loai, th6ng kO vd tdng hop dfr li€u ho so sinh rien moi vdo PhAn

hi6u; x6c minh vd b6 sung kip thdi nhirng h6 so chua rd rang va chua ttal'rlu tru6c
khi g9i sinh vi6n vdo nhpp hgc; luu trfr ho so nhQp hgc cua sinh rien:

\'_rA"c) Th6ng k6, t6ng h-o. p dfr liQu vd quan li hO so cua sinh ri€n dd vd dang
theo hgc tai Phdn hi6u;
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d) Gi6i quy6t c6c c6ng viQc hdnh chinh c6 1i6n quan cho sinh vi€n;

2. Cdng tfuc i) chirc, qu6n ly hopt dQng hgc t{p v}r rdn luyQn cria sinh vi6n;

a) Theo ddi, d6nh ei6 i thric hgc tQp, rdn luyQn cira sinh vi6n; ph6n lopi,
A r r .^ | \ r rx6p lopi sinh vi€n cu6i m6i hgc kj,vd ndm hgc, kh6a hgc; t6 chirc thi dua, khen

thucmg cho tpp th6 vd c5 nh6n sinh vi6n dat thdnh tfch cao trong hgc tpp vir rdn

luyQn; dA xu6t Nhdr trulng xu ly ky lupt ddi v6i sinh vi6n vi pham quy ch6, nQi

quy;

b) NQi dung d6nh gi6 rdn luyQn cria sinh vi6n thuc hiQn theo qLy Oinn nien

hdnh cria Nhd truong;
r 

-l 
, ' 1^c) T6 chric "TuAn sinh hopt cdng ddn - sinh vi€n" vdo ddu kh6a, ddu ndm

vd cu6i kh6a hgc;

d) T6 chric cho sinh vi€n tham gia c6c hopt dQng nghiOn ciru khoa hgc, thi
sinh vi6n gi6i vd c6c ho4t d0ng khuytin khich hoc tpp kdtSc;

e) d) Td chric tri6n khai c6ng tdc giSo dr.rc tu tu&ng chinh trf, dpo dirc, l6i
Ar

s6ng cho sinh vi6n; t6 chirc cho sinh vi6n tham gia cdc hopt dQng vdn h6a, vdn

nghe vd c6c ho4t dQng ngodi gid 16n lop kh6c; t6 chric d6i thoai dinh ky gita HiQu

truong Nhe trucrng voi sinh vi6n;

0 Theo ddi c6ng tAc phfuttritin Dodn, DAng trong sinh vi6n; tao didu kipn

thuan lgi cho sinh vi6n tham gia tO chirc DAng, c6c dodn th6 trong Phdn hiQu; ph6i

hqrp voi Dodur TNCS UO Cfri Minh, HQi sinh vi6n vd cdc t6 chric chinh tri - xd h6i
kh6c c6 li6n quan trong c6c hopt dQng phong triro cria sinh vi6n, tpo didu kiQn cho

sinh vi6n c6 m6i trudng rdn luyQn, ph6n d6u;
r 

-,1 
r 'g) Td chric tu vdn hec t4p, ngh6 nghiQp, viQc ldm cho sinh vi6n;

3. C6ng tfucy t6, th6 thao;
r 

-i 
a . -t t 'Aa) T6 chric thuc hiQn c6ng t6c y tO trucrng hgc; t6 chuc kh6m sirc khoe

cho sinh vi6n khi vio nh4p hoc; chdm s6c, phdng ch6ng djch, benh vd kh6m sric

kh6e dlnh kj' cho sinh vi6n trong thoi gian hQc tap theo quy dinh; xu ly nhirng
trudrng hqrp kh6ng du ti6u chu.in sric kh6e d€ hgc tpp;

b) Tao diAu ki€n co sd v{t ch6t cho sinh vi6n luy6n tQp th€ dpc, th6 thao;

t6 chirc cho sinh vi6n tham gSa c6cho4t dQng th6 dpc, th6 thao;
4. Thgc hi6n c6c ch6 d6, chinh srlch <tdi voi sinh vi6n;

r mi | , ,r a ,Aa) T6 chirc thuc hi6n c6c ch6 i10 chinh s6ch cria Nhd nu6c quy dinh d6i
v6i sinh vi6n vd hgc bdng, hgc phi, trg c6p xd,hQi, b6o hi6m, tin dung ddo tao vd
c6c ch6 d0 kh6c c6 li6n quan di5n sinh vi6n;

b) Tao cti6u kiQn gifp <ld sinh vi6n tdn t6t, khuy6t tat, sinh vi6n di6n chinh
s6ch, sinh vi6n c6 hodn c6nh kh6 khdn;

-



5. Thlrc hi6n c6ng t6c anninh chinh t4,trQttg, €rn todn, phdng ch6ng tQi phgm
vd cdc tQ n4n xd h6i;

a) Ph6i hqp v6i c6c ngdnh, c6c c6p chinh qnyiin dfa phuong tr€n dia ban

noi PhAn hi6u d6ng d€ x6y dung kt5 hopch d6m b6o an ninh chinh tri, ftAt tu vd an

todn cho sinh vi6n, gihi quy6t kip thoi c6c vg viQc 1i6n quan d6n sinh vi6n;

b) Tuy6n truydn, ph6 bii5n, gi6o dpc ph6p luAt vd an todn giao thdng
l\ tiphong chdng tQi phpm, matiy, mpi ddm, HIV/AIDS vd c6c ho4t dQng.khrlc c6 liOn

quan dtin sinh vi6n, hu6ng d6n sinh vi0n ch6p hdnh phSp ludt vd nQi quy, quy ch6

ctra Nhd trucmg c6 1i6n quan d6n sinh vi€n.

c) Tu v6n ph6p l.! , tdm ly, xdhQi cho sinh vi6n.

BAN euAN r..f NcnrtN cu-u f$l Hec vA Hqp rAc euoc TE
Didju 11. Chric ning
Ban Quin ly Nghi6n cr?u khoa hoc vd Hgrp t6c qrr6c t6 c6 chric ndng tham mrru

cho Gi6m d6c Phdn hi6u thgc hiQn quin lf hopt dQng nghiOn ciru khoa hgc r-i
ri

chuyOn giao cong nghq; vlr qu6n ly hoat dQng hqp t6c qudc t6.

Di6u 12. Nhiem vB

1. Ban chiu sr,r tu v6tt vA quAn ly chuy6n m6n nghiqp vU cua Phong Arm r)-

khoa hgc Nhd truong trong cdng tilc qutn lf hopt dQng nghiOn criu khm hOc vi
c6ng nghe ctra Phdn hiQu, cU th6:

a) Tu v6n cho Gi6m d6c PhAn hiQu xdy dUng cdc k(: ho4ch 
"gi" 

hp, k6

hoach ddi hpn, kt5 ho4ch hdng ndm vA nghiOn criu khoa hgc vd chul'en giao c6ng

nghe;

b) Hu6ng ddn c6c TO chuy6n m6n lpp k6 hoach nghiCn crhr krhoa hgc,

chuy6n giao cdng nghe theo Quy ch6 ctra Nhir trudng vd theo Lu?t Khoa hgc vd

C6ng nghq; 1a
c) Xdy dung quy trinh, thir tpc phUc vp cho c6ng t6c nghi€n cr?u khoa hgc

vir chuy6n giao c6ng nghe theo quy trinh, thir tr,rc cria Nhd trucng dti ap dpng tpi
Phdn hi6u;

d) T6 chirc ddng ky vd b6o v0 c6c t16 tdi nghiOn cr?u khoa hq.c vi chuy6n

giao c6ng nghe hdng ndm tai PhAn hiQu, Nhd trucrng vd dfa phucrng li6n quan;

e) Hudng d6n, ki6m :u:a, gi:iup dd, tao diAu kiQn AC giang vi6n tham gia

hopt clQng nghiCn ciru khoa hgc vd chuy6n giao c6ng nghe tai Phan hi6u hodn

thenh c5c d6 tdi de ddngky;

0 Li6n hq v6i c6c dcrn v!, t6 chirc tpi dfa phucrng trong viQc tuy6n chon,

d6u thAu, nhQn vd thlrc hi6n c6c dg 6n, AC tai nghiOn criu khoa hgc vd c6ng nghq;

g) PhOi hqp v6i Phong QuAn lf Nghi6n criu khoa hgc cria Nhd trudng t6
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chric hoi thao, hQi ngh!, t6p hu6n vd c6ng t6c nghien cuu khoa hoc vit c6ng nghe

cho gi6ng vi6n vh sinh vi6n cira Phdn hiqu;

h) Ph6i hgp v6i Phdng Qu6n l1f .lghi6n criu khoa hoc ctra Nhd trudng lap

Hoi d6ng tham dinh, duyQt c5c d1r 5n, da tdi nghien criu khoa hgc vd c6ng nghQ;

; TO chirc img dr,rng chc k6t qu6 nghi6n cuu khoa hqc vir c6ng nghQ viro

sin xu6t vd doi ,6ng; xdy dr,mg c6c dU 6n sin xu6t thtr o trudng vd dia phuong;

j) Ph6i hqp v6i Ban Quin ly Ddo t4o vlr Ban C6n gtic sinh vi6n t6 chric

c6c ho4t dqng nghi6n criu khoa hgc g6n v6i diro t*o; t6 chirc phong trird nghi6n cr?u

khoa hgc trong gi6ngvi6n tr6 vlr trong sinh vi6n'

2. Ban thgc hiQn nhiqm vu hqp t5c q,r6c tC duoi sg chi dao chuyen m6n cira

phdng Hqp t6c qu6" t6 cira Nhd trucrng theo hdng dqc vir chiu sg chi dao cua Gi6m

d6c Phdn hiQu theo hdng ngang,cq th6:

a) Bu6c dAu tham gia chc chucrng trinh, du 6n qtt6" tti dugc thuc hiQn tai

Phdn hi6u ducri sg .6 v6n vh trg girip cria Phdng Hqp t6c qu6c t6 cua Nhd trubng'

b) Theo ddi ti€n trinh,tia" khai, thuc hiQn c6c chucrng trinh, dg 6n qu6c

t6; b6o c6o tinh hinh vd ktit qu6 thuc hiQn dg 5n theo yeu cAu cira c6c co quan hiru

quan co thAm q.tYdtt.

c)prroihqpv6iPhdngHqpt6cq,,6ct€ouaNhdtrudngt6chirccsckh6a
t4p hu6n ng6n han, c5c hQi nghi, hQi th6o qn6. tC t1iPhdn hiqu;

al pnoi hqp vcri Phdng Hqp t6c qu6c t5, Phdng T6 chric c6n b0 cira Nhh

trucrng vir Ban T6 chric Hdnh chinh cria Ph6n hiQu trong viQc qu6n lf kh6ch nu6c

ngodi vir luu hoc sinh nu6c ngoiri t4i PhAn hiQu theo quy dinh cua phSp lupt vd theo

Quy chii ctra Nhdr truong.

Chucrng III
CO CAU ro CH1IC, CHIIC NANC; NHIPM vU KH9I GIANG vItN
Diiiu 13. Co c6u td chrfrc

1. Kh6i giing vi6n chia lirm 03 t6 chuyen m6n. T6 chuyen m6n cria Phan hieu

chlu str qu6n ly vA chuy6n m6n cira c5c Tru&ng bQ m6n li6n quan cta nhir trudrng

theo hdng dgc, vd chiu sg quan ly cua Tru&ng khoi theo hdng ngang:

a) TO N6ng Ldm,gd-' N6ng hgc, Ldm nghiQp' Ch6n nu6i Thu y;

b) T6 Kinh t6 - MOi trudng, gd-' Kinh t6; M6i trudng - Tdi nguy6n,

QuAn ly detdai - BAt d6ng sin;

c) T6 Ngoai ngt - Khoa hgc, gdm: Anh vdn vd c5c m6n hgc cdn lai.

2. Dtmgdau kh6i gi6ngvi0n ld Tru&ng kh6i. Truong t<hoi cniu su didu henh

trgc ti6p cria Gi6m AOc pnan hiQu vd do Gi6m d6c Phdn hiQu b6 nhiem' Trucrng

tctroi cicu henh chung c6 khoi trong sinh ho4t thudng k1'cria Ph6n hieu'

TruOng t<h6i co tr1chnhiQm qu6n tript d6n todn th6 gitngvi6n ctra Ph6n hiqu
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vd viQc thr,rc hiQn "Quy dinh ch6 d0 ldm viQc, nghia vp vd q.ry6tr lgi cria gi6ng vi6n

Truong Dai hgc Ndng Ldm Thdnh pnO ftO Chf Minh" do HiQu trucrng Nhd trudrng

ban hdnh;

3. Dring dAu mdi tO te TO truong. T6 trucrng do c6c thenh vi6n trong td bAu ra

vd do Gi6m d6c PhAn hiQu b6 nhiQm. Tiy tinh hinh ph6t tri6n cira PhAn hiQu, khdi
,''Agiing vi6n c6 th6 dugc t6 chric l4i cho phn hqrp.

Di6u 14. Chri'c ning
trt L. nr ^ r t^  . y . r\ r ^ 1 ^ ,1KhOi gi6ng vi6n Phdn hiQu Gia Lai ld b0 phQn tham muu giirp Gi6m ddc PhAn

hiQu thpc hiQn chirc ndng gihngdpy cria PhAn hiQu. fnOi gi6ng vi6n chiu sg chi d?o
. .. i
trgc ti6p cua Gidm d6c Phdn hiQu. CU th6 nhu sau:

l. T6 chirc vd di6u henh c6ng tilc gihng dqy cin clc gi6ng vi6n thuQc Phdn

hiQu Gia Lai;

2. Qu6n li dQi ngfr vi6n chric ldm nhiQm v9 c6 v6n hgc tQp tqiPhAn hi€u;

3. PhOi hqp v6i Ban QuAn ly Ddo t4o xAy dpg vd thpc hiQn k6 hoach nim

hgc tpi Phdn hiQu Gia Lai;

4. fnOi hqrp v6i c6c Khoa thuQc Trudrng D4i hqc Ndng Ldm TP. HCM .€ ki
hopch gihngdpy vd c6ng tilc trg gihng cho giang vi6n Ph6n hiQu Gia Lai;

5. Tham muu cho Ban gi6m c16c vO c6ng t6c tuy6n dUng giang vi0n, omg Itc
-ltro gi6ng vd i16 cir gi6ng vi6n di hgc sau dpi hgc, ndng cao trinh dQ chrryen non,

rJ ^ 1 l
nhdm xAy dgng lgc lugng gi6ng vi6n cho Phdn hiqu Gia Lai;

Eiiju 15. Nhiem YB

1. QuAn lf vA mflt gi6ng dpy chuyOn m6n cliia chc chuyOn ngdnh drrg dio t?o

tpi PhAn hiQu Gia Lai:

a) PhAn c6ng vd sEp x6p c6ng t6c chuy6n m6n cho c6c g*g vi6n thuQc

Phdn hi6u;

b) ehOi hqp vor c6c Khoa thuQc Truong Dai hgc N6ng r Am TP.HCM trong

viQc phdn c6ng gihngdpy vd lich gi6ng dpy;

c) QuAn Iy c6c cO v6tt hgc t4p cho c6c 16p hqc cua Ph6n hi€u

2. Gi6m s6t vd ki€m tralichlgio gi6ng cria gi6ng vi6n giang d41VqtPhan hiQu.

ehOi hqp v6i Ban Qu6n ly Ddo t4o ddnh gi5 c6ng tac gting day cria giang vi6n

PhAn hieu;

3. I(6m tra vd luu trir gi6o Snlbdi giAng cin c6c gi6ng vi6n Phdn hiQu;

4. PhOi hqp v6i Ban QuAn ly Ddo tpo vd dA xu6t v6i Gi6m OOc pnan hiQu vO

c6ng t6c mdi giAng vi6n thinh gittng cho Phdn hiqu;
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5. Ph6i hqp v6i Ban Quin ly Ddo tao, Ban T6 chric - Hdnh chinh vd d6 xuAt

vdi Gi6m il6c Phdn hi€u vO vipc tri6n khai kti ho4ch thuc hdnh - thqc tpp cho sinh

vi6n PhAn hieu;

6. Th6ng kd gio gi6ng cho c6c gihng vi€n gi6ng dqy tpi Phdn hiqu Gia Lai vd

phOi ngp v6i Ban QuAn ly Ddo tpo vd Ban K6 hopch - Tei chinh <tO viQc thanh to6n

gio gi6ng cho c5c gi6ng vi6n dugc chinh x6c;

7. PhOi hqp v6i Ban TO chric - Henh chinh, Ban QuAn l1f Ddo tpo vd Ban

Quin ly Nghi€n ciru khoa hgc - Hgrp t6c qu6c tt5 v0 viQc d6nh gi6 gihngviOn hdng

ndm (thi dua khen thu6ng, kj' luflt);

8. ehOi hqp v6i c5c Ban T6 chric - Hdnh chinh, Ban QuAn ly Ddo tpo cria

Phdn hiQu, nghiOn criu dA xu6t 16n Gi6m d6c PhAn hiqu vA viQc:

a) Cu gi6ng vi6n di hgc tpp cdc Iop chuyCn m6n nghiQp v.u, ngopi ngir,

thr;c t4p sinh, cao hgc, nghiOn criu sinh;

b) Lpp kC hopch phdt tri6n vd bdi dudng n6ng cao trinh d0 dQi ngfl giAng

vi6n, k! su cria PhAn hiqu;

g. Tham muu cho Gi6m ctdc PhAn hipu vO c6ng t6c tuy6n dUng gihngvi€n;

10. PhOi hqp v6i c6c Ban c6 li6n quan Ae AA 
".r6t 

v6i Gi6m d6c Phdn hipu

trong viQc ddo t4o ngudn lgc c6 trinh d0 Thac si, Ti6n si cho PhAn hiQu Gia Lai.

Chuong IV
TO CHTIC THIIC HIEN

Di6u 16. Tr6ch nhiQm thgc hiQn

1. C6c ban, ktrOi giang vi6n vir vi6n chirc, ngudi lao dQng thuQc PhAn hieu c6

tr6ch nhiQm thgc hiQn nghi€m tric Quy clinh ndy;

2. Cdn cri theo quy dfnh ndy, cdcban, CScban, t<trOi giang vi6n vdr vi€n chirc,
).

- ngudi lao dQng d6 ra nhirng quy tllnh cp th6, phu h-o. p v6i thlrc ti6n nhi6m vp cria

dcm vf, d6m b6o tinh ho.p ph6p vd hqp ly c:0;a quy dinh.

Eiiju 17. HiQu hpc thi hirnh

Quy dinh ndy c6 hiqu lUc te ttr ngey kf quytlt dlnh ban hdnh.

Quy dinh ndy g6m 4 Chuong, 17 Didu khoAn./.

l,' i'i{;ti HlEi-r
*i'r rr',1Jilf; gAtt{

ii r\t?^tG r.fit,l
l', ;P F{8 C,si r.tl{

uv6n trIav
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