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1 _ QUYET PINH : :
Vé viéc ban hanh “Quy ché tuyén dung, thay dbi chirc danh nghé nghiép
vién chirc Truong Dai hoe Nong LAm TP.H Chi Minh”

HIEU TRUONG TRUONG PAI HQC NONG LAM TP.HO CHI MINH

Can cur Ludt Gido duc dai hoc ngay 18/6/2012; Ludt sira @i, b6 sung mot s6
diéu ciia Lugt Gido duc dai hoc ngay 19/11/2018;

Cdn ci Ludt vién chitc ngay 15 /11/2010; Ludt stra déi, b6 sung mdt sé
diéu ctia Ludt Cdn bg, céng chikc va Ludt vién chive ngay 25/11/2019;

Cdn cir Nghi dinh s6 99/2019/ND-CP ngay 30/12/2019 ciia Chinh phii quy
dinh chi tiét va hwéng dan mét sé diéu cia Ludt sira déi, b6 sung mot sé diéu cia
Ludt Gidgo duc dai hoc;

Can cit Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phu
quy dinh vé tuyén dung, st dung va qudn ly vién chirc;

Cdn cir Nghi quyét s6 1 0/NQ-HDT ngay 28/12/2020 cua Héi dong truong
Truwong Dai hoc Néng Lam TP.H6 Chi Minh vé viée giao Quyén Hiéu truong
Truong Dai hoc Néng Lam Tp.Hé Chi Minh;

Theo dé nghj ciia T rudng phong Té chire Cén bé.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy ché tuyén dung, thay ddi
chttc danh nghé nghi€p vién chitc Trudong Pai hoc Nong Lam Thanh phd H6 Chi
Minh”.

Diéu 2. Quyét dinh nay c6 higu lyc thi hanh ké tir ngay ky ban hanh. Bai bs
phén ndi dung lién quan dén tuyén dung, thay ddi chtc danh nghé nghiép quy dinh
tai “Quy ché tuyén dung, sir dung va quén ly vién chirc, nguoi lao dong Trudng
Dai hoc Néng Lam TP. HCM” ban hanh kém theo Quyét dinh sb 2702/QD-
DHNL-TCCB ngay 27 thdng 10 nim 2014 cta Hiéu truong Truong Pai hoc Nong
Lam TP. HCM.

Piéu 3. Céac 6ng (ba) Trudng phong T chiec Cén bd, Trudng cac don vi truc
thudc truong va cic don vi, cd nhan cé lién quan chiu trach nhiém thi hanh quyét

dinh nay./. /7£/ o
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BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC NONG LAM DPoc lap — Tw do — Hanh phic
THANH PHO HO CHI MINH

QUY CHE
TUYEN DUNG, THAY DOI CHUC DANH NGHE NGHIEP VIEN CHU'C
TRUONG DAl HQC NONG LAM TP. HO CHi MINH
(Ban hanh kém theo Quyét dinh 50MM /QD-DHNL-TCCB ngaypdthang{Znam 2021
cua Hiéu truong Truong Dai hoc Néng Lam Thanh phé Hé Chi Minh)

CHUONG I. NHUNG QUY PINH CHUNG
Diéu 1. Pham vi diéu chinh va ddi tuwgng ap dung
I. Quy ché nay quy dinh vé viec tuyén dung vién chirc vao lam viée tai Truong
Dai hoc Nong Lam Thanh phé H6 Chi Minh.
2. Quy ché nay ap dung dbi v6i ca nhan, don vi thudc va tryc thudc Trudong va
nhimg nguoi ding ky du tuyén vién chuc
Picu 2. Giai thich tir ngit
Trong Quy ché nay, cac tir ngit dudi day duoc hiéu nhu sau:

I. Vién chtc la cong dan Viét Nam dugc tuyén dung theo vi tri viée lam, 1am
viée tai don vi su nghiép cong lap theo ché do hop dong lam viée, huong luong tir quy
luong cua don vi su nghiép cong lap theo quy dinh ctia phap luét.

2. Tuyén dung la viéc lua chon ngudi c6 pham chat, trinh do va nang luc vao lam
vién churc trong Nha trudng.

3. Don vi str dung vién chuc 1a don vi (khoa, phong, vién, phan hiéu, cac cip
twong duong) truc tiép quan ly hanh chinh, chuyén mon nghiép vu doi véi vién chirc.

4. “Ché do tap su” 1a cac quy dinh lién quan dén qu4 trinh nguoi duogc tuyén dung
vao vién chtrc lam quen véi moi truong cong tac va tap lam nhitng cong viée ctia vj tri
viéc lam gén vé6i chirc danh nghé nghiép s& dugce bd nhiém quy dinh trong hop dong
lam viéc;

5. “Thay doi chtre danh nghé nghi¢p” 1a viée vién chirc duoc bd nhiém vao mot
chtc danh nghé nghiép khac phu hop voi chuyén moén, nghiép vu cua vi tri viée lam
dang ddm nhiém:;

6. “Thang hang chirc danh nghé nghiép” 1a viéc vién chtic duoc bd nhiém gilr
chuc danh nghé nghiép ¢ hang cao hon trong cting mot linh vuc nghé nghiép.

Di€u 3. Muc dich, cin ci tuyén dung vién chire



I. Myc dich tuyén dung vién chtc: nhdm tuyén duoc nhiing nguoi ¢ du pham
chat dao duc, nang luc, trinh d6 chuyén mén dap tmg dugc vi tri viéc 1am can tuyén
dung.

2. Viéce tuyén dung vién chire phai cén cr vao nhu cau cong vige, vi tri viéc lam,

tiéu chuan chirc danh nghé nghiép va quy tién lwong ctia don vi sy nghiép cong lap.
Chuwong I1. HINH THU'C, PIEU KIEN, TIEU CHUAN TUYEN DUNG

Diéu 4. Hinh thic tuyén dung

C6 hai hinh thice tuyén dung vién chire 1a thi tuyén hodic xét tuyén.

1. Hinh thirc xét tuyén duoc ap dung d6i voi truomg hop:

- Nguoi du tuyén chire danh giang vién da c6 trinh do tién si.

- Déi véi nhimg vi tri viée lam dac biét can thiét cho trudng ma ngudi du tuyén
da co kinh nghlem uy tin, am hiéu chuyén sau trong linh vuc lién quan dén vi tri viéc
lam cén tuyén.

2. Hinh thuc thi tuyén duoc ap dung ddi voi cac truong hop con lai.

Diéu 5. Piéu kién ding ky du tuyén vién chire

I. Nguoi ding ky du tuyén vao lam viée tai Truong phai ¢ phdm chit dao duc
t6t, dap tng du tiéu chuén chuyén mén nghiép vu ctia chtrc danh nghé nghiép vién
chire tuyén dung, khong phan biét dan toc, nam ni, thanh phan xa hi, tin ngudng, ton
gido va c6 du cac diéu kién sau day:

a) Co quéc tich Viét Nam va cu trt tai Viét Nam.

b) Tu du 18 tudi tré 1én.

¢) C6 Phiéu dang ky du tuyén.

d) C6 ly lich rd rang.

d) Co van bang, chung chi dao tao, chimg chi hanh nghé hodc ¢ nang khiéu k§
nang phu hgp véi vi tri viéc lam.

e) Bu stc khoé dé thuc hién cong viéc hodc nhiém vu.

g) Dép mg cac diéu kién khac theo yéu cau cua vi tri viéc 1am do Nha trudng xéac
dinh nhung khong trai véi quy dinh cua phap luat.

2. Nguoi diang ky du tuyén phai cam két trong Phiéu dang ky du tuyén vé diéu
kién, tiéu chuan theo quy dinh hién hanh da dugc thong bao céng khai va chiu trach
nhiém trude phap ludt vé cac ban sao van bang, chimg chi va glay to lién quan khac khi

nop trong ho so dang ky du tuyén (Mdu Phiéu dang kb dir tuyén ban hanh kém theo Nghi
dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cua Chinh Phu).



3. Nhing nguoi sau ddy khong duoc dang ky du tuyén vién chic:
a) Mat nang luc hanh vi dan sy hodc bi han ché nang luc hanh vi dan su.

b) Dang bi truy ctru trach nhiém hinh sy; dang chap hanh ban én, quyét dinh veé
hinh sy cua toa an; dang bi 4p dung bién phap xir Iy hanh chinh dua vao co s& chira
bénh.

Diéu 6. Tiéu chuén theo chirc danh du tuyén
1. Chtrc danh giang vién
- C6 bang thac si trd 1én pht hop v6i nganh/chuyén nganh ding ky du tuyén

-Béng t6t nghiép dai hoc cong 1ap hé chinh quy loai kha tré 1én hodc tét nghiép &
nudc ngoai ¢é van bang da duoc tham dinh, nganh/chuyén nganh dao tao phai phu hgp
voi nganh/chuyén nganh dao tao thac sy.

- Co trinh d9 ngoai nglt dam bao theo yéu cau clia chuyén nganh giang day.
- C6 trinh do tin hoc theo yéu cau vi tri viéc lam dang ky du tuyén.

- Khéng khuyét tat vé hinh thé, khong néi ngong, néi lap va chit viét rd rang
2. Chtrc danh tro giang

- C6 bang tot nghiép dai hoc cong lap hé chinh quy loai kha tré Ién, nganh/
chuyén nganh dao tao ding véi vi tri dang ky du tuyén.

- C6 trinh do tiéng Anh theo yéu cau vi tri viéc lam dang ky du tuyén

- C6 trinh d9 tin hoc theo yéu cau vi tri viéc lam dang ky du tuyén.

- Khéng khuyét tat vé hinh thé, khong néi ngong, néi lap va chir viét rd rang
3. Chuc danh chuyén vién va tuong duong

-Co béng tot nghiép dai hoc tr¢ 1én, chuyén nganh dao tao, trinh d¢ ngoai ngit va
tin hoc theo yéu cau vi trf viée lam ding ky du tuyén.

4. Chuc danh can sy va tuong duong

- C6 bang tdt nghiép hé cao déng tré 1én, chuyén nganh dao tao, trinh do ngoai
ngit va tin hoc theo yéu cau vi tri viéc lam dang ky du tuyén.

5. Chtrc danh nhén vién va tuong duong

- C6 bang t6t nghiép trung cdp nghé tré 1én chuyén nganh dao tao phu hop véi
yeéu cau vi trf viéc lam.

Pieu 7. H so diang ky dy tuyén
HO so dang ky du tuyén bao gom:
. Phiéu dang ky du tuyén (theo mAu).
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2. Ban So yéu ly lich (theo mau) ¢6 xac nhan cta co quan cé thdm quyén trong
thoi han 06 thang, tinh dén ngay ndp ho so du tuyen.

3. Ban sao Gidy khai sinh.

4. Ban sao (c6 chimg thuc) cac van bang, chimg chi va két qua hoc tap theo yéu
cau cua vi tri viéc lam du tuyén.

5. Gidy chung nhén ste khoe do co quan y té c6 tham quyén cép trong thoi han
06 thang, tinh dén ngay ndp hd so du tuyén.

6. Céc gidy to uu tién khac (néu co).

Piéu 8. U'u tién trong tuyén dung vién chirc

1. DBéi tuong va diém uu tién trong thi tuyén hodc xét tuyén:

a) Anh hung Luc lugng v trang, Anh hung Lao ddng, thuong binh, nguoi hudng
chinh sach nhu thuong binh, thuong binh loai B: Pugc cong 7,5 diém vao két qua
diém vong 2;

b) Nguoi dan toc thiéu sd, si quan quéan doi, si quan céng an, quan nhén chuyén
nghiép phuc vién, nguoi lam cong tic co yéu chuyén nganh, hoc vién tét nghiép dao
tao si quan du bi, tét nghiép dao tao chi huy truong Ban chi huy quéan su cdp xa nganh
quan su co so dugc phong quan ham si quan du bi da dang ky ngach si quan du bi, con
liét si, con thuong binh, con bénh binh, con cua nguoi hudng chinh sach nhu thuong
binh, con ctia thuong binh loai B, con dé ctia nguoi hoat dong khang chién bi nhiém
chét doc hoa hoc, con Anh hung Luc lugng vii trang, con Anh hung Lao dong: Puoc
cong 5 diém vao két qua diém vong 2;

¢) Nguoi hoan thanh nghia vu quan sy, nghia vu tham gia cong an nhan dan, doi
vién thanh nién xung phong: Puoc cong 2,5 diém vao két qua diém vong 2.

2. Truong hop nguoi du thi tuyén hodc du xét tuyén thude nhidu dién wu tién quy
dinh tai khoan 1 Diéu nay thi chi duoc cong diém wu tién cao nhat vao két qua diém
vong 2.

Chuwong I1I. THAM QUYEN TUYEN DUNG VIEN CHUC

Diéu 9. Tham quyén tuyén dung vién chirc

Hi¢u trudng thanh lap Hoi d@)ng tuyén dung vién chtc, t6 chirc thuc hién viée
tuyén dung vién chiic theo quy dinh hién hanh cta phap luat.

Diéu 10. Hi dong tuyén dung vién chirc

1. Hoi dong tuyén dung cua Trudng c6 05 hodc 07 thanh vién, bao gdm:

a) Chu tich Hoi dong 1a Hiéu trudng;

b) Pho Chu tich Hoi dong la Truong phong To chire can b,
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¢) Uy vién kiém Thu ky Hoi ddng 1a chuyén vién phong Té chirc can bo;
d) Céc uy vién khac 1a nguoi ¢6 chuyén mon, nghiép vu lién quan dén viéc 6
chirc tuyén dung do Hiéu truong quyét dinh.

2. Hoi dong tuyén dung lam viéc theo nguyén tac tap thé, quyét dinh theo da s0;
trucmg hop biéu quyét ngang nhau thi thuc hién theo y kién ma Chu tich Hoi dong
tuyén dung da biéu quyét. Hoi dong tuyén dung c6 nhiém vu, quyén han sau day:

a) Thanh 14p cac bo phan gitip viéc: Ban kiém tra Phiéu ding ky du tuyén, Ban dé
thi, Ban coi thi, Ban phach, Ban cham thi, Ban chdm phuc khao (néu c6); Ban kiém tra
sat hach khi td chirc thuc hién phong van hodc thuc hanh tai vong 2;

Truong hop can thiét, Chu tich Hoi dong tuyén dung thanh lap Té Thu ky gitp
viéc;

b) T6 chirc thu phi du tuyén va sir dung phi du tuyén theo quy dinh;

¢) Kiém tra Phiéu dang ky du tuyén, to chtrc thi, chdm thi, chdm phuc khao theo
quy ché;

d) Bdo cdo hiéu trudng ky quyét dinh cong nhan két qua thi tuyén, xét tuyén;
d) Giai quyét khiéu nai, t§ cdo trong qua trinh t6 chtrc thi tuyén, xét tuyén;
e) Hoi dong tuyén dung ty giai thé sau khi hoan thanh nhiém vu.

3. Khong b tri 1am thanh vién Hoi dong tuyén dung, thanh vién cac bo phén gitp
viée cia Hoi dong tuyén dung;

- Nhiing nguoi ¢6 quan hé 1a cha, me, anh, chi, em rudt ctia nguoi du tuyén hoac
cua bén vg (chong) cua nguoi dy tuyén; vo hodc chong, con dé hodc con nudi cua
nguoi du tuyén; hoac nhiing nguoi dang trong thoi han xir ly ky luat

- Nhiing nguoi dang thi hanh quyét dinh ky luét.
Diéu 11. Ban Kiém tra phiéu dang ky dw tuyén

I. Ban Kiém tra phiéu dang ky du tuyén do Chu tich Hoi dong tuyén dung thanh
lap gdbm cac thanh vién: Truong ban va céc uy vién.

2. Thanh phan cua Ban Kiém tra phiéu dang ky du tuyén

- Dai dién Ban Giam hiéu - Truong ban

- Dai di¢n lanh dao phong TCCB - Uy vién thuong truc
- Chuyén vién phu trach cong tac tuyén dung phong TCCB - Thu ky '

- Va cac thanh vién khéc (néu can thiét) do Chu tich Hoi ddng tuyén dung quyét
dinh.

Piéu 12. Ban Dé thi



1. Ban Dé thi do Chu tich Hoi dong tuyén dung thanh 1ap gém céc thanh vién:
Truong ban va céac uy vién.

2. Thanh phan cua Ban D¢ thi

- Dai dién Ban Giam hiéu - Truong ban

- bai dién lanh dao phong TCCB - Uy vién thuong truc
- Chuyén gia, can bo c6 kinh nghiém - Uy vién

- Dai dién céc don vi chuyén mon - Uy vién

- Chuyén vién phu trach cong tac tuyén dung phong TCCB - Thu ky

- Va céc thanh vién khac (néu can thiét) do Chi tich Hoi ddng tuyén dung quyét
dinh.

Piéu 13. Ban Coi thi

1. Ban Coi thi do Chu tich Hoi dong tuyén dung thanh 1ap gom cac thanh vién:
Truong ban va cac uy vién.

2. Thanh phén cta Ban Coi thi

- Pai dién Ban Giam hiéu - Trudng ban
- Dai dién lanh dao phong TCCB - Uy vién thuong truc
- Dai dién cac don vi chuyén mon - Uy vién

- Chuyén vién phu trach cong téc tuyén dung phong TCCB - Thu ky

- Va nhimng nguoi khac do Chu tich Hoi dong tuyén dung quyét dinh.

Dic¢u 14. Ban phach

1. Ban phach do Chu tich Hoi dong tuyén dung thanh 1ap gbém cac thanh vién:
Truong ban va cac uy vién.

2. Thanh phan ctia Ban phéach

- Dai dién Ban Giam hiéu - Trudéng ban

- Pai dién lanh dao phong TCCB - Uy vién thuong truc

- Chuyén vién phu trach cong tac tuyén dung phong TCCB - Thu ky

Picu 15. Ban Cham thi

1. Ban Cham thi do Chu tich Héi dong tuyén dung thanh lap gém céc thanh vién:
Truong ban va cac uy vién.

2. Thanh phan ctia Ban Cham thi

- Dai dién Ban Giam hiéu - Trudng ban




- Dai dién lanh dao phong TCCB - Uy vién thuong truc
- Dai dién céc don vi chuyén mon - Uy vién

- Chuyén vién phu trach cong tac tuyén dung phong TCCB - Thuky

Vanhimg ngudi do Chu tich Hoi ddng tuyén dung quyét dinh

Diéu 16. Ban Kiém tra sat hach chuyén mén

1. Ban Kiém tra sat hach chuyén moén do Chii tich Hoi dé)ng tuyén dung thanh lap
gom cdc thanh vién: Trudng ban va cac uy vién.

2. Tiéu chuan thanh vién Ban Kiém tra sat hach chuyén mén

Nguoi duge cir lam thanh vién Ban Kiém tra sét hach chuyén mén phai la nhiing
vién chire, nha quén ly, nha nghién ctu khoa hoc, giang vién hoic nguodi ¢ nhiéu
kinh nghiém déi véi chuyén nganh, linh vyc pht hop véi vi tri can tuyén.

3. Thanh phan Ban Kiém tra sat hach chuyén mén déi véi vién chire khdi giang
day gém 05-07 thanh vién

- Dai dién lanh dao don vi sur dung vién churc - Trudng ban
- Truong hodc pho truéng bo mon - Uy vién thuong truc
- Céc chuyén gia, can b giang day c6 kinh nghiém - Uy vién

4. Thanh phan Ban Kiém tra sat hach chuyén mon déi vé6i vién chie khdi hanh
chinh 14 03-07 thanh vién gdm:

- Dai dién ban giam hi¢u phu trach don vi - Truong ban
- Dai dién lanh dao don vi st dung vién chirc - Uy vién thuong truc
- Chuyén gia, can bg c6 kinh nghiém - Uy vién

5.Tuy tinh hinh thyc t¢, Chu tich Hoi déng tuyén dung c6 thé quyét dinh thém dai
di¢n Ban giam hiéu, lanh dao Phong Tb chirc can bd va nhiing nguoi khac vao thanh
phan Ban Kiém tra st hach chuyén moén.

Chwong IV. THI TUYEN VIEN CHUC
Diéu 17. Hinh thire, ndi dung va thi gian thi
Thi tuyén vién chirc dugc thuc hién theo 2 vong thi nhu sau:
1. Vong 1: Kiém tra kién thive chung
a) Hinh thuc thi: Thi trac nghiém trén may vi tinh.

Truong hop vi Iy do ky thuat ma khong diéu kién td chire thi trén may vi tinh thi
t6 chire thi tréc nghiém trén giay.

b) N6i dung thi gom 3 phan, thoi gian thi nhu sau:

s
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Phan 1: Kién thuc chung, 60 céu hoi hidu biét vé phap luat, chi trwong, duong 161
ctia Dang, chinh sach, phap luat vé nganh, linh vyc gido duc, gido duc dai hoc. Tai li¢u
on tap s€ dugc cong bd cho thi sinh biét trudc dé tham khao. Thoi gian thi 60 phut;

Phan 2: Ngoai ngit, 30 cau hoi theo yéu cau cia vi tri viée lam bang tiéng Anh.
Thoi gian thi 30 phut;

Phan 3: Tin hoc, 30 cdu hoi theo yéu ciu cua vi tri viéc lam. Thoi gian thi 30
phut.

¢) Mién phan thi ngoai ngit ddi vai cac trudng hop sau:

C6 bang tot nghiép dai hoc ngoai ngit hodc ¢ trinh d dao tao cao hon so véi trinh
do dao tao chuyén mon, nghiép vu theo yéu cAu cua vi tri viéc lam du tuyén;

Co béng tot nghiép dai hoc ¢ nudc ngoai hoac hoc bang tiéng nudc ngoai & Viét
Nam, dugc co quan co thAm quyén cong nhan;
d) Mién phan thi tin hoc ddi véi cac trudng hop co bang t6t nghiép tir trung cap
trg 1én cac chuyén nganh lién quan dén tin hoc, cong ngh¢ thong tin.
d) Két qua thi vong 1 duogc xac dinh theo s cau tra 101 ding cho tung phan thi

quy dinh tai diém b khoan nay, néu tra 10i dung tir 50% s6 cau hoi tré 1én cho ting
phan thi thi nguoi du tuyén duoc thi tiép vong 2.

2. Vong 2: Thi nghiép vu chuyén nganh

a) Hinh thuc thi: Can ctr vao tinh chit, ddc diém va yéu cau cua vi tri viée lam
can tuycn hiéu truong quyét dinh mot trong ba hinh thirc thi: Phong vén; thuc hanh;
thi viét.

b) Noi dung thi: Kiém tra kién thtc, k¥ ning hoat dong nghé nghiép nguoi du
tuyén theo yéu cdu cta vi tri viéc lam cin tuyén.

Noi dung thi mdn nghiép vu chuyén nganh phai cén clr vao nhiém vy, tiéu chuan
vé nang luc chuyén moén, nghiép vu cia chire danh nghé nghiép vién chirc va phai phu
hop voi yéu cAu cia vi trf viée lam can tuyeén.

¢) Thoi gian thi: Thi phong véan 30 phut (trudce khi thi phong van, thi sinh du thi
c6 khong qua 15 phat chudn bi); thi viét 180 phit (khong ké thoi gian chep de) thoi
glan thi thuc hanh do nguoi dung dau co quan, don vi ¢ thAm quyén tuyén dung

quyet dinh can ctr vao tinh chét, dic diém hoat dong nghe nghiép cua vi tri viéc lam
can tuyén.

d) Thang diém: 100 diém.
Diéu 18. Xac dinh ngudi tring tuyén trong ky thi tuyén vién chirc

1. Ngudi tring tuyén trong ky thi tuyén vién chirc phai c6 du cac diéu kién sau:
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a) Co két qua diém thi tai vong 2 dat 50 diém tro 1én.

b) Diém thi vong 2 cong voi diém uu tién (néu co) quy dinh tai Diéu 6 Quy ché
nay la diém thi cudi cung Két qua trung tuyén s& lay theo thir ty diém thi cudi cung tur
cao xubng thap cho dén khi du chi tiéu dugc tuyén dung cla tung vi tri viéc lam.

2. Truong hop ¢6 tir 02 ngudi tro 1én 6 tong sb diém thi cubi cung tinh theo quy
dinh tai diém b khoan 1 Diéu ndy bang nhau thi xem xét két qué diém thi vong 1; néu
van khong xac dinh duge thi hiéu trudng quyét dinh ngudi trang tuyén.

3 Ngu'orl khong triing tuyen trong ky thi tuyén vién chuc khéng dugc bao luu két
qua thi tuyén cho cac ky thi tuyén 14n sau.

Chwong V. XET TUYEN VIEN CHUC
Diéu 19. Nji dung, hinh thirc xét tuyén vién chire

Xét tuyén vién chirc dugc ap dung cho nhitng ddi tuong duge quy dinh & muc 1
Diéu 4. Xét tuyén vién chirc duoc thuc hién theo 2 vong nhu sau:

1. Vong 1

Klem tra ho so du tuyén va céc tai liéu mmh ching theo yéu cau cta vi tri viéc
lam can tuyén, néu dap ung day du theo yéu cau thi nguoi du tuyén duoc tham dy
vong 2.

2. Vong 2 dugc thue hién nhu quy dinh tai Muc 2 Diéu 17 Quy ché nay.

Diéu 20. X4c dinh nguoi tring tuyén trong ky xét tuyén vién chirc

I. Viéce x4c dinh nguoi tring tuyén trong ky xét tuyén vién chirc duogc thuc hién
nhu quy dinh tai Diéu 18 Quy ché nay.

2. Nguoi khong trung tuyén trong ky xét tuyén khéng duge bao luu két qua xét
tuyén cho cac ky xét tuyén lan sau.

Chuwong VI. QUY TRINH TUYEN DUNG VIEN CHU'C

Diéu 21. Xay dung ké hoach tuyén dung

Cén cur vao danh muc vi tri viéc lam, khung nang lyc vi tri viéc lam cla nha
truong; cac don vi xdc dinh yéu cau, nhiém vu vj tri viéc 1am, dé xudt chi tiéu nhan
lyc. Hi¢u truong hop lanh dao céc don vi c6 nhu cau nhén lyc dé xay dung ké hoach
nhén lyc, sau d6 bao cdo Bo Gido duc va Pao tao vé viéc thuc hién tuyén dung vién
chtec.

Biéu 22. Thong bao tuyén dung va tiép nhan hd so

. Theo ké hoach tuyén dung duoc Hiéu trucmg phé duyét, Truong ding thong

bao tuyen dung vién chirc trén béo, trén cac kénh truyén thong clia truong va niém yét

cong khai tai try so.
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2. Noi dung thong bao tuyén dung bao gom:

a) S6 lwong nguoi lam viée can tuyén Gng v6i timg vi tri viée lam;
b) S6 lugng vi tri viée lam thuc hién viéc thi tuyén va xét tuyén;
¢) Tiéu chuan, diédu kién dang ky du tuyén;

d) Thoi han, dia chi va dia diém tiép nhan hd so dang ky du tuyén, s6 dién thoai
di dong hodc ¢o dinh cua c4 nhan, bo phan duoc phan cong tiép nhan hd so dang ky du
tuyén;

d) Hinh thuc, néi dung thi tuyén, xét tuyén; thoi gian va dia diém thi tuyén, xét
tuyén.

3. Truong hop thay ddi noi dung thong bao tuyén dung chi dugc thuc hién trude
khi khai mac ky tuyén dung va phai cong khai theo quy dinh tai khoan 1 Piéu nay.

4. Nguoi ding ky du tuyén ndp Phiéu dang ky du tuyén theo MAu sé 01 (ban
hanh kém theo Nghi dinh s6 115/2020/NP-CP) va ho so du tuyén tai Phong T4 chirc
Can bo hoac gui theo duong buu chinh.

5. Thoi han nhan ho so dang ky du tuyén 1a 30 ngay ké tir ngay thong béo tuyén
dung cong khai trén phuong tién thong tin dai ching, trén trang thong tin dién tr cia
truong.

Diéu 23. Thanh lap Hoi dong tuyén dung va cac Ban giap viée

I. Khi hét thoi han nhan hé so dang ky du tuyén, Hiéu truong quyét dinh viéc
thanh 1ap Hoi dong tuyén dung dé t6 chire tuyén dung. '

2. Thanh lap Ban kiém tra h6 so dang ky du tuyén do Chu tich Hoi dong tuyén
dung quyét dinh chdm nhét sau 05 ngay lam viéc ké tir ngay thanh 1ap Hoi dong tuyén
dung.

Cham nhat 05 ngay lam viéc ké tir ngay két thuc kiém tra hd so dang ky du tuyén,
Hoi dong tuyén dung sé& thong bdo trén trang thong tin dién t&r cua truong danh sach
ngudi dap ing du va khong dap Gmg du diéu kién, tiéu chuan du tuyén.

3. Chu tich Hoi dong tuyén dung can cir vao hinh thuc tuyén dung va s6 luong
cac g vién dang ky theo vi tri viéc lam can tuyén thanh 1ap cac Ban gilip viéc lién
quan nhu: Ban dé thi, Ban coi thi, Ban cham thi, Ban sat hach chuyén mon...

5. Ban dé thi, Ban sat hach chuyén mén xdy dung ndi dung dé cuong thi, dé
cuong sat hach va dap an. Noi dung dé thi, sat hach chuyén mon, nghiép vu phai can
¢l vao tiéu chuan nghiép vu ctia chirc danh nghé nghiép vién chuc phu hop véi vi tri
viéc lam can tuyén:
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a) Doi vai cac chic danh giang day: néu 1a hinh thirc phong vén thi nguoi du
tuyén s& bdc tham chu dé bai giang va c6 thoi gian chuan bi 15 phut trude khi trinh
bay. Thoi gian trinh bay do Ban sat hach chuyén mon quyét dinh, sau d6 Ung vién tra
161 cac cau hoi thé hién nang luc chuyén mon.

b) P6i véi cac vi tri khac: Cé dé cuong nodi dung sat hach duge Lanh dao Truong
duyét.

Tai cac diém a cua khoan nay néu co6 nhicu ung vién cho 1 vi tri can tuyén thi tat
ca cac bai (tiet) duoc giao phai giong nhau cho tat ca cac img vién.

Diéu 24. T6 chirc thi tuyén

a) Hoi dong tuyén dung thong bao danh sach va thoi diém triéu tap thi sinh du
diéu kién, tiéu chuén du thi vong 1, dong thoi dang tai trén trang thong tin dién tr va
niém yét cong khai tai tru so Truong. Thong béo triéu tép thi sinh tham dy thi vong 1
phai duoc goi trude it nhét 15 ngay trude khi tién hanh t6 chic thi.

b) T6 chre thi vong 1

Truong hop t6 chirc thi vong 1 trén mdy vi tinh thi két qua thi dugc thong bao
cho thi sinh biét ngay sau khi két thuc thoi gian 1am bai thi trén mdy vi tinh. Khong
thuc hién viée phuc khao d6i véi két qua thi trén may vi tinh.

Trudng hop té chuce thi vong 1 trén gidy thi viéc cham thi thyc hién nhu sau:

Cham nhét 15 ngay ké tir ngay két thuc thi vong 1 phai hoan thanh viéc cham thi
vong 1;

Chéam nhét 05 ngay lam viéc ké tir ngay két thuc viée cham thi vong 1 phai cong
b két qua thi dé thi sinh du thi biét va thong bao viéc nhan don phtc khao trong thoi
han 15 ngay ké tir ngay thong bao két qua thi trén cong thong tin dién tir cia truong;

Truong hop ¢6 don phic khao thi cham nhét 15 ngay ké tir ngay hét thoi han
nhan don phuc khao phai hoan thanh viéc chdm phuc khao va cong bb két qua chdm
phtc khao dé thi sinh duy thi dugc biét;

Can ¢t vao diéu kién thuc tién trong qué trinh t6 chirc cham thi, Chd tich Hoi
dong tuyén dung quyét dinh kéo dai thoi han thuc hién cac cong viéc quy dinh tai
diém nay nhung tong thoi gian kéo dai khéng qua 15 ngay.

¢) T6 chtc thi vong 2:

Cham nhit 05 ngay lam viéc ké tir ngay két thuc viéc chdm thi vong 1, Hoi dong
tuyén dung phai 1ap danh sach va théng bao tri¢u tap thi sinh du diéu kién du thi vong
2, dong thoi ding tai trén cong thong tin dién tir va niém yét cong khai tai try s¢ lam
viéc cua truong.
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Cham nhat 15 ngay ké tir ngay thong bao trigu tap thi sinh dugc tham dy vong 2,
Hoi dong tuyén dung phai tién hanh t6 chtc thi vong 2. Khong thuc hién viéc phic
khao doi voi két qua thi vong 2.

Diéu 25. T6 chire xét tuyen

a) Cham nhat 05 ngay lam viéc sau ngay két thuc viéc kiém tra didu kién, tiéu
chuén cua ngudi du tuyén tai Vong 1, Hoi dong tuyen dung phai 14p danh sich va
thong béo triéu tap thi sinh du diéu kién du xét tuyén & vong 2, dong thoi dang tai trén
trang thong tin dién tr va niém yét cong khai tai tru s¢ Truong;

b) Chédm nhat 15 ngay ké tur ngay thong bao tri¢u tap thi sinh dugc tham dy vong

2 thi phai tién hanh td chuc thi vong 2 nhu quy dinh tai diém ¢ khoan 3 Didu 24 Quy
ché nay.

Diéu 26. Thong bao két qua tuyén dung vién chirc

. Sau khi hoan thanh viéc chdm thi Vong 2 theo quy dinh tai Diéu 24 Quy ché
nay, cham nhat 05 ngay lam viéc, Hoi dong tuyén dung phai bdo cdo Hiéu truéng xem
xét, cong nhan két qua tuyén dung.

2. Trong thoi han 10 ngay ké tir ngay ¢6 quyét dinh céng nhén két qua tuyén
dung, Hoi dong tuyén dung phai thong béo cong khai trén trang thong tin dién tir cta
truong va gui thong bdo cong nhan két qua tring tuyén bang van ban téi nguoi du
tuyén theo dia chi ma ngudi du tuyén da ding ky. Noi dung thong bdo phai ghi rd thoi

han nguoi trung tuyén phai dén co quan, don vi c¢é tham quyén tuyén dung dé hoan
thién ho so tuyén dung.

Diéu 27. Hoan thién ho so tuyén dung

I. Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay nhan dugc thong bao két qua trung tuyén,

ngum trung tuyén phai dén Truong dé hoan thién hd so tuyén dung. Ho so tuyén dung
bao gom:

a) Ban sao van bang, chimg chi theo yéu cau ctia vi tri viéc lam du tuyén, chimg
nhan dbi tuong uu tién (néu co);

Truong hop ngudi triing tuyén cé bang tdt nghiép chuyen mon di chuan dau ra
vé ngoal ngli, tin hoc theo quy dinh va tuong ung véi yéu cau cia vi tri viéc lam du
tuyén thi duge su dung thay thé chimg chi ngoai ngt, tin hoc.

b) Phiéu Iy lich tu phap do co quan c¢é tham quyén cip.

2. Truong hop nguoi tring tuyén khong hoan thién du hd so tuyén dung theo quy
dinh hodc ¢6 hanh vi gian 14n trong viéc ké khai ho so dang ky du tuyén hodc bi phat
hién st dung van béng, chung chi, chiing nhan khong dung quy dinh dé tham gia du
tuyerl thi hiéu truéng ra quyét dinh huy két qua tring tuyén.
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Truong hop nguoi dang ky du tuyén ¢6 hanh vi gian lan trong viéc ké khai hé so
dang ky du tuyén hodc s dung van bang, chung chi, chimg nhan khong dung quy
dinh dé tham gia du tuyén thi Truong thong bio cong khai trén cong thong tin dién ti
cia Truong va khong tiép nhan hd so dang ky du tuyén trong mot ky tuyén dung tiép
theo.

Diéu 28. Ky két hop dong lam viéc va nhan viéc

I. Cham nhat 15 ngay ké tir ngdy ngudi tring tuyén hoan thién hd so tuyén dung,
hiéu truong ra quyét dinh tuyén dung, dong thoi gii quyét dinh téi nguoi tring tuyén
theo dia chi da dang ky.

2. Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay nhan dugc quyét dinh tuyén dung, nguoi
duoc tuyén dung vién chirc phai dén Truong dé ky hop dong 1am viéc va nhan viéc,
trir truong hop quyét dinh tuyén dung quy dinh thoi han khac hodc duge Truong dong
y gia han.

3. Truong hop nguoi duoc tuyén dung vién chic khong dén ky hop déng lam
viéc va nhén viéc trong thoi han quy dinh tai khoan 2 Diéu nay thi Hiéu trudng hiy bo
quyét dinh tuyén dung.

4. Hiéu truong xem xét quyét dinh viéc tring tuyén dbi voi nguoi du tuyén co két
qua tuyén dung thap hon lién ké so v6i két qua tuyén dung cta nguoi tring tuyén da bi
huy bo két qua trang tuyén theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 17 Quy ché nay hoac
truong hop quy dinh tai khoan 3 Piéu nay.

Trudng hop ¢6 tir 02 ngudi tré 1én c6 két qua tuyén dung thap hon lién ké ma
bang nhau thi Hiéu truong quyét dinh nguoi tring tuyén theo quy dinh tai Piéu 12
Quy ché nay (trong trudmg hop to chuc thi tuyén) hodc quy dinh tai Diéu 14 Quy ché
nay (trong truong hop to chirc xét tuyén).

Chuwong VIL TIEP NHAN VAO LAM VIEN CHUC
Picu 29. Piéu kién tiép nhin vao lam vién chire
Can cu vao diéu kién va theo yéu cau cua vi tri viéc lam can tuyén, Hiéu truong
duge xem xét tiép nhan vao lam vién chirc dbi véi cac truong hop sau:

1. Céac truong hop c6 it nhat 05 nim cong tac & vi tri viéc lam yéu cau trinh do
dao tao dai hoc trd 1én phu hop vdi yéu cau cla vi tri viéc lam can tuyén va ¢6 dong
bao hiém xa hoi bat budce (khong ké thoi gian tap su, thir viée, néu c6 thoi gian cong
tac co dong bao hiém xa hoi bit budc khong lién tuc ma chua nhan trg cap bao hiém
xd hoi mét lan thi duoc cong dén, ké ca thoi gian cong tac néu co trude do ¢ vi tri
cong viée thude cac déi tuong quy dinh tai khoan nay), gf”)m:

Ngudi dang 1a can bd, cong chire cap xa, phuong
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Ngudi dang ky hop dong lao dong lam cong viéc chuyén mon, nghiép vu trong
don vi su nghiép cong lap hodc don vi su nghiép ngoai cong 1ap theo quy dinh cua
phap luat;

Nguoi huéng luong trong lyc lugng Vil trang nhan dan, nguoi lam viéc trong t0
chtrc co yéu;

Nguoi dang lam viée tai doanh nghiép do Nha nude ném giit 100% vén diéu 18,
doanh nghiép do Nha nudc nim gitr trén 50% von diéu 1& hodc tong so co phan co
quyén biéu quyét;

Nguoi dang lam viée trong cac td chtre chinh tri - x& hoi nghé nghiép, t6 chirc xa
hoi, tb chirc xa hdi - nghé nghiép.

2. Nguoi co tai ndng, nang khiéu dac biét phu hgp véi vi tri viée lam trong cac
nganh, linh vuc: van héa, nghé thuat, thé duc thé thao, cac nganh nghé truyén thong.

3. Nguoi da ting 1a can b, cong chirc, vién chue, sau do dugc cép ¢o tham
quyén dong y chuyén dén lam viéc tai luc luong vii trang, co yéu, to chure chinh tri xa
hoi - nghé nghiép, td chire xa hoi, td churc xi hdi - nghé nghiép, doanh nghiép do Nha
nudc nam gitt 100% vén didu 1& hoac doanh nghiép do Nha nudc ndm gitr trén 50%
vén didu 1& hodc tong s6 cb phan c6 quyén biéu quyét.

Piéu 30. Tiép nhan vao lam vién chirc khong gii chirc vu quan ly

1. Khi xem xét tiép nhan vao lam vién chirc khong gitt chiic vu quan ly doi véi
cac truong hop quy dinh tai khoan 1 Pidu 29, Hiéu trudng phai thanh 1ap Hoi dong
kiém tra, sat hach. Thanh ph?m Hoi dong kiém tra, sat hach dugc thuc hién theo quy
dinh tai Piéu 10 Quy ché nay.

2. Hoi déng kiém tra, sat hach thuc hién céc nhiém vu sau:

Kiém tra vé& cac diéu kién, tiéu chudn, van bang, ching chi cua ngudi dugc dé
nghi tiép nhén theo yéu cau cha vi tri viéc lam can tuyén;

Té chire sat hach vé trinh do hiéu biét chung va nang luc chuyén mon, nghiép vu
cua ngudi duge dé nghi tiép nhan. Hoi dong kiém tra, sat hach phai bao céo Hiéu
truong thong nhét v& hinh thirc va ndi dung sat hach trude khi thyce hién;

Hoi dong kiém tra, sat hach 1am vigc theo nguyén tac tap thé, quyét dinh theo da
sé; truong hop biéu quyét ngang nhau thi thuc hién theo y kién ma Chu tich Hdi dong
kiém tra, sat hach da biéu quyét;

Bdo cao Hiéu truong vé két qua kiém tra, sat hach;

Hoi dong kiém tra, sat hach tu giai thé sau khi hoan thanh nhiém vu.

3. Hiéu trudng quyét dinh tiep nhan theo thim quyen.

14



Pidu 31. HO so caa nguoi duge dé nghi tiep nhn vao lam vién chire

a) So yéu 1y lich vién chie theo quy dinh hién hanh duoc 1ap chdm nhat la 30
ngdy trudc ngay nop hd so tiép nhan, co xac nhén cua co quan, to chue, don vi not
cong tac;,

b) Ban sao cac van bang, ching chi theo yéu cau cua vi tri viée lam can tuyén;

¢) Gidy chimg nhén stic khoe do co quan y té ¢6 thdm quyén cap cham nhét 1a 30
ngay trudc ngay nop ho so tiép nhan;

d) Ban tu nhén xét, danh gia cua ngudi duge dé nghi tiep nhan ve pham chat
chinh tri, pham chat dao duec, trinh d6 va ning lyc chuyén mon, nghiép vu, qua trinh
cong tac c6 xac nhén cua nguoi ding dau co quan, to chirc, don vi noi cong the.

Piéu 32. Tiép nhéan vao lam vién chire quan ly

Khi tiép nhan céc trudng hop quy dinh tai Piéu 29 dé bo nhiém lam vién chuc
quan ly trong Trudng thi khong phai thyc hién quy trinh xem xét tiép nhan theo quy
dinh tai Piéu 30, nhung phai dap ng day du tiéu chuén, diéu kién bd nhiém va quy
dinh tai Didu 29. Quyét dinh bo nhiém ddng thoi la quyét dinh tiép nhén vao lam vién
chue.

Piéu 33. Xép lwong doi véi nguoi duge tiép nhan vao lam vién chire

Truong hop nguoi duge tuyén dung, tiép nhan vao lam vién chic duge b6 tri lam
viéc theo dung nganh, nghé dao tao hodc theo ding chuyén mén nghiép vu trudc day
da dam nhiém thi thoi gian cong tac c6 dong bao hidm x4 hoi bat budc theo quy dinh
cuia Luat Bao hiém xa hdi trude ngay tuyén dung, tiép nhan vao lam vién chire (néu co
thoi gian cong tac c6 dong bao hiém x3 hoi bat budc khong lién tuc ma chua nhan trg
cép bao hiém xa hoi mot lan thi dugce cong don) & trinh do dao tao tuong ung v6i trinh
do dao tao theo yeu cau cua vi tri viéc lam dugc tuyén dung, tiép nhan dugc tinh dé
lam cén cu xép luong theo chire danh nghé nghiép phu hop véi vi tri viéc lam duogc
tuyén dung, tiép nhan. :

Viée xép luong theo chirc danh nghé nghiép vién chuc tuong g voi vi tri viée
lam duoc tuyén dung, tiép nhan thuc hién theo quy dinh hién hanh.

Chuwong VIIL TAP SU
Pidu 34. Ché do tap su

1. Nguoi dugc tuyén dung vao vién chirc phai thuc hién ché do tap su de lam
quen voi moi trudng cong tac, tap lam nhitng cong viéc cua vi tri viée lam dugc tuyen
dung.

2. Thoi gian tap sy dugc quy dinh nhu sau:
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a) 12 thang doi voi truong hop tuyén dung vao chuc danh nghé nghiép co yéu cau
tiéu chuan trinh do dao tao dai hoc. Riéng a1 v6i chire danh nghé nghiép bac si la 09
thang;

b) 09 thang dbi voi truong hop tuyén dung vao chuc danh nghé nghiép co yéu
cAu tiéu chudn trinh do dao tao cao déang;

¢) 06 thang dbi voi truong hop tuyén dung vao chure danh nghé nghiép c6 yéu cau
tiéu chuén trinh do dao tao trung cép.

d) Thoi gian nghi sinh con theo ché d6 bao hiém xa hoi, thoi gian nghi ém dau tir
14 ngay trd 1én, thoi gian nghi khong hudng luong, thoi gian bi tam giam, tam gif,
tam dinh chi cong tac theo quy dinh cta phéap luat khong duoc tinh vao thoi gian tap
Su.

Trudng hop nguoi tap su nghi dm dau hodc co ly do chinh dang dudi 14 ngay ma
dugc nguoi dung dAu don vi su nghiép cong lap noi ngudi duge tuyén dung vao vién
chuc dang thuc hién ché d6 tap su dong y thi thoi gian nay duoc tinh vao thoi gian tap
SU.

3. Noi dung tap su:

a) Nam vimg quy dinh cua phap luat vién chuc ve quyén, nghia vy cua vién chuc,
nhitng viéc vién chic khong dugc ]am; nam vimg co cau to chirc, chirc nang, nhiém
vy, quyén han cua don vi sy nghiép cong lap noi cong tac; ndi quy, quy ché lam viéc
ctia don vi; chire trach, nhiém vu va yéu cau cua vi trf viéc lam dugc tuyén dung;

b) Trau doi kién thirc va rén luyén nang luc, k§ nang chuyén mén, nghi¢p vu theo
yéu cau cua vi tri viéc lam duoc tuyén dung;

¢) Tap giai quyét, thuc hi¢n cac cong viéc cta vi tri viéc lam dugc tuyén dung.

4. Trong thoi gian thuc hién ché do tap su, don vi su nghiép cong lap quan ly, su
dung vién chtrc phai tao diéu kién cho vién chuc tham gia khoa dao tao, boi dudng dé

hoan chinh tiéu chudn, yéu cu ctia chirc danh nghé nghiép trudc khi bd nhiém. Thoi
gian tham gia khoa dao tao, bodi dudng duge tinh vao thoi gian thuc hién ché do tap su.

5. Khong thuc hién ché do tap su d6i voi cac truong hop di 6 thoi gian cong tac
¢6 déng bao hiém x4 hoi bt buge theo dung quy dinh cia Luat Bao hiém x4 hoi, dugc
bd tri lam viéc theo ding nganh, nghé dao tao hodc theo ding chuyén mon nghiép vu
trudc ddy dd dam nhiém ma thoi gian cong tac co6 dong bao hiém x3a hoi (néu dat
quang thi dugc cdng ddn) bang hoac 16n hon thoi gian tap su tuong ung voi thoi gian
tap su cua chic danh nghé nghiép dugc tuyén dyng quy dinh tai khoan 2 Piéu nay.
Péi voi cac truong hop khong thuc hién ché do tap sy, nguoi ding dau don vi su

nghiép cong 1ap phai cur vién chic tham gia khoa boi dudng dé hoan chinh tiéu chuan,
diéu kién cta chirc danh nghé nghiép vién chirc trude khi bo nhi¢m.
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6. Khong b tri, phan cong cong tac doi voi nguoi dugce tuyén dung dang trong
thoi gian thuc hién ché do tap su sang vi tri viéc lam khac vi tri dugc tuyén dung &
trong cung don vi sw nghiép cong lap hoac sang don vi su nghiép cong lap khac.

Piéu 35. Hwéng dan tap sw

1. Truong co trach nhiém hudng dan nguoi tp su ndm viing va tap 1am nhiing
cong viéc theo yéu cau ndi dung tap su quy dinh tai muc 3 Didu 34 Quy ché nay.

2. Cham nhat sau 05 ngay lam viéc ké tir ngay vién chirc dén nhan viéc, Hiéu
truong phai ra quyét dinh bang van ban ctr vién chuc gift chirc danh nghé nghiép bang
hoac cao hon, c6 nang luc, kinh nghiém vé chuyén mon, nghiép vu dé huéng dan
nguoi tap su.

Picu 36. B6 nhiém vao chirc danh nghé nghiép vién chirc doi véi nguoi tap
su sau khi hét thoi gian tap su

1. Khi hét thoi gian tap sy, nguoi tap su phai bao cao két qua tap su bang van ban
theo cac ndi dung quy dinh tai muc 3 biéu 34 Quy ché nay; nguoi hudng dan tap su co

trach nhiém nhan xét, danh gia két qua tap su déi vai nguoi tap su bang van ban. Cac
van ban nay dugc gui Hiéu truong.

2. Cham nhét 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc béo céo clia nguoi tép su va
nhan xét, danh gia cia nguoi hudng dan tap su, trudong don vi danh gia pham chét
chinh tri, dao duc va két qua cong viée cua nguoi tép su. Truong hop ngu’m tap sy dat
yéu cau, Hiéu truong quyét dinh bd nhiém chire danh nghé nghiép va xép luong cho
vién chure dugc tuyen dung.

Pidu 37. ChAm dirt hop dong lam viée d6i voi nguoi tip su

1. Nguoi tap sy bi chdm dat hop dong lam viéc va huy bd quyét dinh tuyén dung
khi khong dat yéu cau sau thoi gian tap su hodc ¢6 hanh vi vi pham dén mérc phai xem
xét xur ly ky luét theo quy dinh cua phap luat.

2. Hiéu truong cham dat hop dong lam viéc va huy bd quyét dinh tuyén dung dbi
voi céc trudng hop quy dinh tai khoan 1 Diéu nay.

3. Nguoi tap su bi chdm dut hop dong lam viéc dugc truong trg cap 01 thang
luong, phu cép hién huong va tidn tau xe vé noi cur tru.

Chuong IX. THAY POI CHU'C DANH NGHE NGHIEP
Pidu 38. Thay doi chirc danh nghé nghiép

Vién chtre cua Truong da duoc bo nhiém chuc danh nghé nghiép duogc thay dbi
chuc danh nghé nghiép trong cac truong hop sau:

17

1



|. Xét chuyén tur chirc danh nghé nghi¢p nay sang chirc danh nghé nghiép khac
tuong ung cung muc do phuc tap cong viéc theo yéu cau cua vi tri viée lam;

2. Xét thang hang chire danh nghé nghiép tir hang thép 1én hang cao hon lién ké
trong cung linh vuc nghé nghiép;

Didu 39. Xét chuyén chirc danh nghé nghi¢p

1. Vide xét chuyén chirc danh nghé nghiép dugc thuc hién khi vién chire thay d6i
vi tri viéc lam ma chirc danh nghé nghiép dang gitr khong phu hop voi yéu cdu cla vi
tri viéc lam moi.

2. Vién chirc dugc xét chuyén chire danh nghé nghiép phai dap ung du tiéu chuan
chue danh nghé nghiép duoc chuyén.

3. Hiéu truong quyét dinh viéc xét chuyén chuc danh nghé nghiép theo phan cp.

4. Khi xét chuyén chirc danh nghé nghiép khong két hop nang béc luong.

Diéu 40. Quy trinh xét chuyén chire danh nghé nghiép

1. Vién chirc thay doi vi trf viéc lam ma chirc danh nghé nghiép dang gilt khong
pht hgp voi yéu cau cta vi trf viéc 1am mdi lam don xin chuyén chirc danh nghé
nghiép.

>. Thém dinh hd so: Phong Té chic Can bd 0 chire thAm dinh hd so cua vién
chite ciin oi vao tiéu chuan, didu kién cta chirc danh nghé nghiép méi.

3. Hiéu truéng thanh lap Hoi dong xét chuyén chirc danh nghé nghiép dé tién
hanh xét. Thanh phan Hoi dong xét chuyén chuc danh nghé nghiép thuc hién theo
Piédu 10 Quy ché nay. Trudng hop céc vi tri viéc 1am méi c6 nhimng yéu cau riéng thi
Hoi dong xét chuyén chie danh nghé nghiép c6 thé thanh 14p Ban kiém tra, sat hach
dé kiém tra, sat hach trudce khi Hoi dong xét chuyén chic danh nghé nghiép hop xét.

4. Hiéu truong quyét dinh cong nhan két qua xét cua Hoi dong xét chuyén chuc
danh nghé nghiép vara quyét dinh chuyén chirc danh nghé nghiép cho vién chtc.

Diéu 41. Xét thiang hang chire danh nghé nghiép

Vién chie ctia Truong duge diang ky xét thang hang chitc danh nghé nghiép néu
Truong 6 nhu cau va dap ing du tiéu chuén, diéu kién theo quy dinh cua phap luat

Diéu 42. Cin cit, nguyén tic t6 chire xét thang hang chirc danh nghé nghiép

1. Viéc xét thang hang chirc danh nghé nghiép phai cén ctr vao vi tri viéc lam,
tiéu chudn chie danh nghé nghiép va phu hop véi co chu vién chuc theo chtrc danh
nghé nghiép cta Truong da dugc cap ¢ tham quyén phé duyét.

2. Vién chirc duge dang ky du xét thang hang chire danh nghé nghiép néu Truong
¢6 nhu cau va dap tmg du tiéu chuan, didu kién theo quy dinh cua phap luat.
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3. Ky xét thang hang chuc danh nghé nghiép dugc td chirc theo nguyén tac binh
dang, cong khai, minh bach, khach quan va dung phép luat.

Pidu 43. Tiéu chuin, didu kién diing ky dw xét thang hang chirc danh nghé
nghi¢p

1. Vién chuc dugc dang ky du xét thang hang 1én chire danh nghé nghiép cao hon
lién ké khi ¢6 dii céc tiéu chuan, dicu kién sau:

a) Puogc xép loai chat luong & muc hoan thanh tdt nhiém vu trd 1én trong nim
cong tac lién ké trudc nam du xét thang hang chic danh nghé nghiép; c6 pham chat
chinh tri, dao dirc nghé nghiép tt; khong trong thoi han xir ly ky luét, khong trong
thoi gian thyc hién cac quy dinh lién quan dén ky luat vién chirc quy dinh tai Piéu 56

Luat Vién chtc dugc sua d6i, bd sung tai khoan 8 Piéu 2 Luat stra ddi, bd sung mdt sb
diéu cua Luat Can bo, cong chirc va Luat Vién chuec;

b) Co6 nang luc, trinh d chuyén moén, nghi¢p vu dé dam nhéan chuc danh nghé
nghiép ¢ hang cao hon lién ké hang chirc danh nghé nghiép hién gifr trong cung linh
vue nghé nghiép;

¢) béap ung yéu cau vé van bang, chimg chi va yéu cau khac cua tiéu chuan chirc
danh nghé nghiép du xét thang hang;

d) Bap Ung yéu cau vé th01 gian cong tac tbi thiéu gitt chic danh nghé nghiép
hang dudi lién ké theo yéu cAu cla tiéu chuan chie danh nghé nghiép du xét thang
hang.

Truong hgp vién chtre trude khi duge tuyén dung, tiép nhan da c6 thoi gian cong
tac c6 dong bao hiém xa hoi bét buoc theo ding quy dinh cua Luét bao hiém xa hoi,
lam viéc 6 vi tri viéc lam cd yéu cau vé trinh do chuyen mon, nghiép vu phu hop (néu
c6 thoi gian cong tac khong lién tuc ma chua nhén trg céap bao hiém xa hoi mot lan thi
dugc cong don) va thoi gian do duge Truong tinh lam cén ctr xép luong & chirc danh
nghé nghiép hién gilt thi dugc tinh la twong duong v61 hang chie danh nghé nghiép
hién gift.

Trudng hop co thoi gian twong duong thi phai c6 it nhét 01 nam (du 12 thang)
gilt chte danh nghé nghiép hang dudi lién ké so voi hang chire danh nghé nghiép du
thi hodc xét tinh dén ngay hét thoi han ndp hd so dang ky du thi hodc xét thang hang.

Didu 44. Hb so ding ky du thi hoiic xét thing hang chire danh nghé nghi¢p
Ho so dang ky du xét thang hang chirc danh nghé nghiép bao gom:

1. So yéu 1y lich vién chirc theo quy dinh hién hanh duoc 1ap cham nhat 1a 30
ngay trudc thoi han cudi cung ndp ho so du xét thang hang chirc danh nghe nghiép, co

x4c nhan cua Truong;
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2. Ban nhén xét, danh gia cua hiéu truong vé céc tiéu chuén, diéu kién ding ky
du xét thing hang chtrc danh nghé nghiép cua vién chirc theo quy dinh;

3. Ban sao cac van bang, chimg chi theo yéu cAu cta chirc danh nghé nghiép du
x¢t thang hang;,

Truong hgp vién chuc co béng tot nghi¢p chuyén mén da chuén dau ra vé ngoai
ngit, tin hoc theo quy dinh ma tuong Ung v6i yéu cau ctia chire danh nghé nghiép du
thi hodic xét thang hang thi dugc sir dung thay thé ching chi ngoai ngft, tin hoc;

4. Cac yéu cau khéc theo quy dinh cta tiéu chuén chirc danh nghé nghiép du xét
thang hang.

Didu 45. Hji dong xét thing hang chirc danh nghé nghiép

1. Hoi dong xét thang hang churc danh nghé nghiép do Hiéu truéng thanh 1ap. Hoi
dong c6 05 hodc 07 thanh vién, bao gém:

a) Chu tich Hoi dong 1a Hiéu truong;

b) Pho Chu tich Hoi déng 1a Truong phong To chire can bd;

¢) Uy vién kiém Thu ky Hoi ddng 1a chuyén vién phong T chiic cén by,

d) Cac uy vién khac 1a ngudi co chuyén mon, nghiép vu lién quan dén viée to
chuce tuyén dung do Hiéu truong quyét dinh.

2. Hoi dong xét thiang hang chirc danh nghé nghiép lam viéc theo nguyén tic tap
thé, quyét dinh theo da sb; truong hop bidu quyét ngang nhau thi thyc hién theo y kién
ma Chil tich Hai ddng da biéu quyét. Hoi dong thyuc hién cdc nhiém vu, quyén han
sau:

a) Thong bao ké hoach, thoi gian, ndi quy, hinh thire, ndi dung va dia diém xét
thiang hang chuc danh ngh¢ nghiép;

b) Thanh lap c4c bd phéan giup viéc: Ban th4m dinh hd so, Ban kiém tra, sat hach.
Trudng hop can thiét, Chu tich Hoi dong thanh 1ap T4 thu ky giup viéc;

¢) Td chiic thu phi dy xét thang hang va sur dung theo quy dinh;

d) T6 chirc xét hd so, kiém tra, sat hach theo quy ché;

d) Béo cdo hiéu truong cdng nhan két qua ky xét thang hang chirc danh nghé
nghiép;

e) Giai quyét khiéu nai, td céo trong qua trinh td chtre xét thang hang chirc danh
nghé nghiép;

g) Hoi dong xét thing hang chirc danh nghé nghiép tu giai thé sau khi hoan thanh
nhiém vu.



3. Khéng b tri nhitng nguoi c6 quan hé la cha, me, anh, chi, em rudt cua nguoi
du xét thing hang hodc cia bén vg (chong) cua nguoi du xét thang hang; vo hodc
chdng, con dé hodc con nudi cua nguoi du xeét thang hang hodc nhiing nguoi dang
trong thoi han xur ly ky ludt hoac dang thi hanh quyét dinh ky ludt 1am thanh vién Hoi
dong xét thang hang chie danh nghé nghiép, thanh vién cac bo phén giup viée cua Ho1
dong xét thing hang churc danh nghé nghiép.

Diéu 46. Noi dung, hinh thirc xét thing hang

Xét thang hang dugc thuc hién theo 2 vong nhu sau:

1, Vong 1: Xet ho so

Kiém tra, thAm dinh diéu kién du xét thang hang tai hd so du xét thing hang theo
yéu cu cua vi tri viéc lam mdi, néu déap tmg du thi nguoi du xét thang hang duoc
tham dy vong 2.

2. Vong 2: Phong van

Chu tich H01 déng phan cong nhiém vu phong van cho tlimg thanh V1en Hoi
dong, tuy vao 56 luorng thanh vién ma chia thanh timg nhém phong vén; sb luong
thanh vién trong mdi nhém phong vén phai c6 t6i thiéu 03 nguoi.

Diéu 47. Xac dinh két qua trong ky xét thing hang

1. Nguoi trung tuyen trong ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép pha1 c6 két
qua diém thi tai vong 2 dat 50 diém tro 1én va 1ay theo thtr tu diém tir cao xudng thp
trong pham vi chi tiéu thang hang chic danh nghé nghiép dugc giao.

2. Truong hop co tu 02 nguoi trd lén co s6 diém bang nhau ¢ chi tiéu thang hang
chte danh nghé nghiép cudi cung thi viée xac dinh nguoi tring tuyén dugc thuc hién
theo thr ty uu tién sau: Vién chuc 1a nit; vién chirc 1a nguoi dan toc thiéu sb; vién

chitc nhidu tudi hon (tinh theo ngay, thang, nam sinh); vién chirc ¢4 thoi gian cong tac
nhiéu hon.

Néu van khong xac dinh dugc thi Higu truong quyet dinh nguoi trung tuyén trén
co s6 xem xét dé nghi ctia Hoi ddng xét thiang hang churc danh nghé nghiép vién chirc.

3. Khong bao luu két qua cho cac ky thi thang hang chte danh nghé nghiép lan
sau.

Chwong X
TO CHUC THUC HIEN
Diéu 41. To chire thye hién
1. Quy dinh nay duoc pho bién dén toan thé vién chirc trong Nha truong biét

va thuc hién.
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2. Trong qué trinh thuc hién néu cé van dé chua hop ly, tinh huong phat sinh
hodic vudng mic cac don vi, ca nhan phan hodi bang vin ban dén Phong T6 chirc Can
bd dé bao cao Hiéu trudng xem xét sua ddi, bd sung cho phu hop.

/

PGS.TS. Huynh Thanh Hung
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